ZARZADZENIE NR 14/11
BURMISTRZA NASIELSKA
Z DNIA 1 LUTEGO 2011 ROKU

w sprawie wskazania podstawowego sposobu dokumentowania
przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw dla Urzedu Miejskiego
w Nasielsku.

Na podstawie § 1 ust. 3 ,Instrukcji kancelaryjnej” stanowiacej zalgcznik nr 1
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji  kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz.
67) w zwigzku z art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1.
Wskazuje si¢ tradycyjny system wykonywania czynnos$ci kancelaryjnych jako

podstawowy sposob dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw
dla Urzedu Miejskiego w Nasielsku.

§ 2.
Zobowiagzuje si¢ kierujacych komorkami organizacyjnymi Urzedu Miejskiego
w Nasielsku do przekazania podlegtym im pracownikom informacji, o ktorej] mowa
w§l.

§ 3.

Za wykonanie zarzadzenia czyni si¢ odpowiedzialnym Sekretarza Nasielska.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Nasielska
/-1 Grzegorz Arciszewski



