ZARZADZENIE NR 34/17
Burmistrza Nasielska
z dnia 06 kwietnia 2017 r.

w sprawie utworzenia Jednostki Realizujacej Projekt dla projektu pn.
»Budowa kanalizacji sanitarnej w centrum Nasielska”

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t. j.
Dz.U. z 2016 poz. 446 z pézn. zm.) w zwiazku z § 19 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Nasielsku, w celu realizacji projektu pn. , Budowa kanalizacji sanitarnej w
centrum Nasielska™ dofinansowanego z Funduszu Spojnosci zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
Tworzy si¢ Jednostk¢ Realizujacg Projekt (zwang dalej JRP) w celu reaIizacji projektu pn.
»Budowa kanalizacji sanitarnej w centrum Nasielska” ubiegajacego si¢ o dofinansowanie z
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 w ramach Osi Priorytetowej 11
— Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu, Dziatanie 2.3 Gospodarka wodno-
sciekowa w aglomeracjach i okresla zadania wykonywane w tej jednostce.

§ 2.
W skiad JRP wchodzg osoby zatrudnione w Urzgdzie Miejskim w Nasielsku oraz Zarzadzie
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej delegowane do pracy nad projektem na czas jego

realizacji.

§3.

Okresla sig strukture JRP (wg. zalacznika 1 do niniejszego Zarzadzenia) w sposob nastepujacy:
1. Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu (MAQ);
2. Kierownik Jednostki Realizujgcej Projekt (Kierownik JRP);
3. Sekretarz;
4. Podzespoly:

a/ Podzespo6! ds. przetargdw i obstugi technicznej (POT);

b/ Podzespdt ds. obstugi finansowej (POF);

§ 4.

1. MAO odpowiada za prawidlowa realizacje Projektu, a w szczegdlnosci
za odpowiednie zarzadzanie administracyjne, finansowe i techniczne Projektem.
2. MAO odpowiada za ostateczne brzmienie dokumentéw dot. Projektu, ktére zatwierdza
poprzez ich podpisanie. Dokumenty zatwierdzane przez MAO to w szczegdlnosci:
- protokoly odbioru wykonanych robét,
- koncowy protokét odbioru i przekazania do eksploatacii,
- protokoty koniecznosci tgcznie z protokotami z negocjacji, dokumenty przetargowe
na roboty, dla ustug i dla dostaw,
- wnioski Beneficjenta o platnosé,
faktury.
3. Funkc Jj¢ MAO bedzie sprawowal Burmistrz Nasielska — Bogdan Ruszkowski.

§5.
. Kierownik JRP jest odpowiedzialny przed MAO za funkcjonowanie JRP.

2. Do zadan kierownika JRP nalezy w szczegolnosci:

[



- prawidlowa realizacja Projektu pod wzgledem administracyjnym, finansowym
i technicznym

- biezgca koordynacja i nadzér wykonywanych prac przez personel JRP,

. Funkcje Kierownika JRP bedzie sprawowal Kierownik Wydzialu Inwestycji, Zaméwien

Publicznych i Programéw Strukturalnych — Radostaw Kasiak.

§ 6.

. Sekretarz odpowiada za:

- wprowadzanie pism przychodzacych i wychodzacych do dziennika kancelaryjnego,

- obshige organizacyjna realizowanego Projektu,

- monitorowanie realizacji Projektu w $cistej wspotpracy z Kierownikiem JRP,

. Sekretarz peini nadzoér nad przygotowaniem projektow uchwal, zarzadzen oraz wszelkich
innych dokumentéw prawnych potrzebnych do realizacji Projektu. Ponad to peini nadzér
nad terminowym przekazaniem wymaganych dokumentow do odpowiednich instytucji oraz
prowadzi promocje i publiczne rozpowszechnianie informacji o Projekcie ze szczegdInym
udziatem srodkéw Unii Europejskiej w realizacji Projektu.

. Funkcje Sekretarza bedzie sprawowatl Sekretarz Nasielska — Marek Maluchnik.

§7.
. Podzespot ds. obstugi przetargow i obstugi technicznej (POT) odpowiada za:

- prowadzenie dokumentacji Projektu oraz jej przechowywanie zgodnie z wymogami
dotyczacymi projektow POIS,

- organizacja przetargdw, przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia oraz
weryfikowanic Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia dla kontraktow na
roboty budowlane oraz kontraktéw ustugowych,

- przygotowywanie projektow umow,

- zarzgdzanie techniczne Projektem zgodnie z Harmonogramem Realizacji Projektow,

- przygotowywanie dziatan promujgcych Projekt i informacyjnych,

- monitorowanie realizacji Projektu w scistej wspdlpracy z Kierownikiem JRP,

- przygotowywanie dla MAO niezbgdnych informacji zwigzanych z termmowa realizacja
Projektu i aktualizowanie harmonogramow realizacji Projektu,

- zabezpieczenie wykonania robot budowlanych zgodnie z polskim Prawem
Budowlanym oraz Harmonogramem Realizacji Projektu.

. Podzespot skladal sie bedzie z 3 0sob (glowny specjalista — Zbigniew Ciskowski, inspektor

— Anna Sobczynska oraz osoba wskazana przez Zarzad Gospodarki Komunalnej

i Mieszkaniowej)

§ 8.
. Podzespot ds. obshugi finansowej (POF) odpowiada za:

- sporzadzanie informacji, sprawozdan, raportow z realizacji Projektu w =zakresie
ekonomiczno — finansowym,

- zapewnienie kompletowania i przechowywania dokumentacji ksiggowej,

- wspdlpraca z instytucjami zewngtrznymi finansowymi, skarbowymi i bankami w
zakresie finansowo-ksiggowym Projektu,

- zapewnienie dostgpnosci dokumentacji ksiggowej przy postgpowaniach kontrolnych
prowadzonych przez Instytucj¢ Posredniczace oraz wszelkim organom kontroli
zewnetrznej,

- monitorowanie operacji finansowych na rachunkach bankowych prowadzonych dla
Projektu,

- prowadzenie zestawien ksiggowych



2. Podzespot skiadal sie bedzie z 2 osob (Skarbnik Nasielska — Rafal Adamski, Kierownik
Wydzialu Budzetu i Finanséw — Barbara Olbrys)

§9.
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi ds. Realizacji Projektu (MAO).

§ 10.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatgeznik do Zarzgdzenia Nr .../17
Burmistrza Nasielska z dnia ...04.201 7 r.




Schemat organizacyjny zarzadzania Projektem
wBudowa kanalizacji sanitarnej w centrum Nasielska”
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