ZARZADZENIE NR 139/24
BURMISTRZA NASIELSKA

z dnia 6 wrzes$nia 2024 r.

zmieniajace Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia do stosowania w Urzedzie Miejskim w Nasielsku
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych

Na podstawie art.33 ust.3 15 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2024r.
poz.609, 721) oraz art. 4 ust. Siart.10 ust. 112 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
72023 r. poz.120 z pdzn.zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 32/20 Burmistrza Nasielska z dnia 26 lutego 2020 r. w sprawie wprowadzenia do
stosowania w Urzedzie Miejskim w Nasielsku ,,Instrukcji obiegu ikontroli dokumentéw finansowo-
ksiegowych” dokonuje si¢ nastgpujacych zmian:

1) w § 21 zalacznika do zarzadzenia dodaje si¢ pkt 2a w brzmieniu:

,»2a. Kontroli dowodow ksiegowych pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym dokonuje
osoba upowazniona przez kierownika jednostki, jego zastgpcow, Sekretarza lub Skarbnika. Wzor
upowaznienia do kontroli merytorycznej dowodéw ksiegowych stanowi zalgcznik Nr 3 do instrukcji.
Wzér upowaznienia do kontroli formalno-rachunkowej dowodoéw ksiggowych stanowi zatacznik Nr 4 do
instrukcji.”;

2) dokonuje si¢ zmiany zatacznika Nr 1 do instrukcji w brzmieniu ustalonym w zataczniku Nr 1 do
Zarzadzenia,

3) dodaje si¢ zalacznik Nr 3 do instrukcji w brzmieniu ustalonym w zatagczniku Nr 2 do Zarzadzenia,
4) dodaje sie zatacznik Nr 4 do instrukcji w brzmieniu ustalonym w zataczniku Nr 3 do Zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ Kierownikow Wydziatow Urzedu Miejskiego do zapoznania z trescig zarzadzenia
wszystkich podleglych pracownikow.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Nasielska

Radoslaw Kasiak
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 139/24
Burmistrza Nasielska

z dnia 6 wrze$nia 2024 r.Zatacznik Nr 1

Zatgcznik Nr 1
do ,,Instrukcji obiegu i kontroli

dokumentow finansowo-ksiegowych"

Wykaz 0s6b uprawnionych do kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych pod wzglgdem merytorycznym

L.p. | Imie i nazwisko, stanowisko Podpis, pieczatka
1. Marek Maluchnik
Sekretarz
2. Barbara Olbry$
Kierownik Wydziatu Budzetu i Finansow
3. Katarzyna Osinska
Gltowny Specjalista w Wydziale Budzetu
i Finansow
4. Beata Goszczynska
Gltowny Specjalista w Wydziale Budzetu
i Finansow
5. Aneta Smolinska
Gltowny Specjalista w Wydziale Budzetu
1 Finansow
6. Iwona Glogowska
Kierownik Wydziatu Podatkow i Oplat
7. Anna Kowalska

Gloéwny Specjalista w Wydziale Podatkow
i Optat
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Adam Muzal

p-o. Kierownika Wydzialu Inwestycji,
Zamoéwien Publicznych i Programow
Strukturalnych

Izabela Pajak-Drwecka

Z-ca Kierownika Wydzialu Inwestycji,
Zamoéwien Publicznych i Programow
Strukturalnych

10.

Zbigniew Ciskowski

Gloéwny Specjalista w Wydziale Inwestycji,
Zamowien Publicznych i Programéw
Strukturalnych

11.

Ewa Mikulska
Kierownik Wydziatu Spraw Obywatelskich
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

12.

Alina Zoknierzak
Z-ca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

13.

Bozena Strzelecka
Kierownik Wydziatu Zagospodarowania
Przestrzennego i Nieruchomosci

14.

Anna Saliszewska

Gltowny Specjalista w Wydziale
Zagospodarowania Przestrzennego
1 Nieruchomosci

15.

Katarzyna Baginska

Gltowny Specjalista w Wydziale
Zagospodarowania Przestrzennego
1 Nieruchomosci

16.

Marta Chojnacka

Gltowny Specjalista w Wydziale
Zagospodarowania Przestrzennego
i Nieruchomosci
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17.

Matgorzata Bombalicka

Kierownik Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego
, Spraw Wojskowych

i Obrony Cywilnej

18.

Andrzej Waldemar Kordulewski

Gltowny Specjalista w Wydziale Zarzadzania
Kryzysowego , Spraw Wojskowych i Obrony
Cywilnej

19.

Bartosz Tomezyk
Kierownik Wydzialu Srodowiska
i Rozwoju Obszarow Wiejskich

20.

Monika Krzyczkowska
Gltowny Specjalista w Wydziale Srodowiska
i Rozwoju Obszarow Wiejskich

21.

Iwona Brzezinska
Gltowny Specjalista w Wydziale Srodowiska i
Rozwoju Obszaréw Wiejskich

22.

Krzysztof Miller
Kierownik Wydziatu Organizacji i Promocji

23.

Joanna Lachendrowicz
Zastepca Kierownika Wydzialu Organizacji i
Promocji

24.

Magdalena Mikuta-Bacik
Gloéwny Specjalista w Wydziale Organizacji i
Promocji

25.

Cezary Tudek
Komendant Strazy Miejskiej
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26. Renata Ostrowska

Kierownik Kancelarii Burmistrza
27. Wioletta Zawadzka

Zastepca Kierownika Kancelarii Burmistrza
28. Radostaw Romanowski

Informatyk
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 139/24
Burmistrza Nasielska

z dnia 6 wrze$nia 2024 r.Zatacznik Nr 3

Zatacznik Nr 3
do ,,Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow finansowo-ksiegowych”

Nasielsk, dnia ......cccccovevvevvvnveeennnen.

UPOWAZNIENIE NT ..o

Na podstawie § .................. Zatacznika do Zarzadzenia Nr ..................... Burmistrza Nasielska z dnia
........................................ w sprawie wprowadzenia do stosowania w Urzedzie Miejskim w Nasielsku
»Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych”

udzielam upowaznienia Pani/Panil ..........c.ccccciiiiiiiiiiiiiieciie ettt ettt e sae e ereeeree s
780 L0 1] (oS SRRSO
R AT A T 1 (<SSR

do kontroli pod wzgledem merytorycznym dowodow ksiggowych zwiazanych z zadaniami wykonywanymi
przez Wydziat.

Upowaznienie jest Wazne 0d ........cccceevverververeeseesvesivennenenns do odwotania lub do dnia ustania stosunku
pracy lub zmiany stanowiska.

(akceptacja radcy prawnego lub prawnika)
Kwituje odbidr upowaznienia
(data, czytelny podpis upowaznionego)
Sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach:
1) egz. nr 1 - upowazniony
2) egz. nr 2 - akta osobowe upowaznionego

3) egz. nr 3 teczka aktowa F.0052.
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 139/24
Burmistrza Nasielska

z dnia 6 wrze$nia 2024 r.Zatacznik Nr 4

Zatgcznik Nr 4
do ,,Instrukcji obiegu i kontroli

dokumentow finansowo-ksiegowych”

Nasielsk, dnia ......c.cccoeevvevvienverennnen.
F.0052....cccoiiiiiiiiaene.
UPOWAZNIENIE NI ...oovrorann.
Na podstawie § .................. Zatacznika do Zarzadzenia Nr ..................... Burmistrza Nasielska z dnia
........................................ w sprawie wprowadzenia do stosowania w Urzgdzie Miejskim w Nasielsku

»Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych”
udzielam upowaznienia Pani/Panil ..........c.ccccciiiiiiiiiiiiiieciie ettt ettt e sae e ereeeree s
SEANOWISKO <.ttt ettt sttt et et a et et e b e st a et ea b e n e
R AT A T 1 (<SSR
do kontroli dowodow ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym.

Upowaznienie jest Wazne 0d ........cccceevververveneeneennesvennenenns do odwotania lub do dnia ustania stosunku
pracy lub zmiany stanowiska.

(akceptacja radcy prawnego lub prawnika)
Kwituje odbior upowaznienia
(data, czytelny podpis upowaznionego)
Sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach:
1) egz. nr 1 - upowazniony
2) egz. nr 2 - akta osobowe upowaznionego

3) egz. nr 3 teczka aktowa F.0052.
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