ZARZADZENIE NR 165/25
BURMISTRZA NASIELSKA

z dnia 4 listopada 2025 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Pracy Urzedu Miejskiego w Nasielsku

Na podstawie art. 33 ust. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2025r.
poz. 1153, 1436) i art. 104 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 277, 807)
w zwiazku z art. 42 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1135) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Pracy Urzedu Miejskiego w Nasielsku, stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 120/23 Burmistrza Nasielska z dnia 31 lipca 2023 r. w sprawie Regulaminu Pracy Urzedu Miejskiego
w Nasielsku, zmienionym Zarzadzeniem Nr 27/25 Burmistrza Nasielska z dnia 4 lutego 2025 r. dokonuje sig¢
zmiany polegajacej na tym, ze § 112 ,Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie
Miejskim w Nasielsku”, stanowigcego zalacznik nr 2 do Regulaminu Pracy Urzedu Miejskiego w Nasielsku
otrzymuja brzmienie:

»3 1. Na podstawie art. 22 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy, wprowadza si¢
w Urzedzie oraz na terenie wokot budynku techniczne $rodki bezpieczenstwa umozliwiajace rejestracje
obrazu nad terenem zaktadu pracy iterenem wokot zaktadu pracy (monitoring wizyjny) w postaci
kamer rejestrujacych, ktore monitoruja:

I. Wnetrze Urzedu — kamery umieszczone:

1) w holu wejsciowym, przy Biurze Obstugi Interesantow — kamera 1; kamera stacjonarna —
umieszczona nad drzwiami wejSciowymi do Urzedu; kamera obejmuje swoim zasiggiem hol
wejsciowy gtownego wejscia do Urzedu, schody prowadzace na I pigtro, urzadzenie wielofunkcyjne
oraz cze$¢ Biura Obstugi Interesantow;

2) w holu wejsciowym, przy Sekretariacie Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Nasielsku —
kamera 2; kamera stacjonarna — umieszczona pod sufitem w narozniku Sciany przy Sekretariacie
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nasielsku; kamera obejmuje swoim zasiggiem hol
wejsciowy do budynku od strony Miegjskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nasielsku oraz czes$¢
korytarza;

3) na I pietrze Urzedu, w holu przy Sekretariacie Burmistrza — kamera 3; stacjonarna — umieszczona
na I pigtrze, na koncu korytarza, pod sufitem; kamera obejmuje swoim zasiegiem czg$¢ holu (I
pigtro) — urzadzenie wielofunkcyjne, drzwi wejSciowe do pomieszczen Wydzialu Organizacji
i Promocji, drzwi wej$ciowe do Sekretariatu Burmistrza oraz krzesetka dla interesantow;

4) na II pigtrze, w holu przy Urzedzie Stanu Cywilnego — kamera 4; stacjonarna — umieszczona na I
pigtrze, na koncu korytarza, pod sufitem; kamera obejmuje swoim zasi¢giem hol (II pi¢tro) — drzwi
wejsciowe do pomieszczen Urzedu Stanu Cywilnego i Wydziatu Spraw Obywatelskich oraz
krzesetka dla interesantow;

S5)na II pigtrze, w serwerowni Urzedu — kamera 5; stacjonarna — umieszczona na Il pigtrze,
W pomieszczeniu serwerowni, pod sufitem; kamera obejmuje swoim zasiggiem drzwi wejsciowe do
serwerowni i pomieszczenie serwerowni;

6) na klatce schodowej od gléwnego wejscia przy Biurze Obstugi Interesantow — kamera 6;
stacjonarna — umieszczona w narozniku klatki schodowej mig¢dzy parterem a I pigtrem, pod sufitem;
kamera obejmuje swoim zasi¢giem czg¢s¢ klatki schodowej;

7)na klatce schodowej od gléwnego wejsScia przy Biurze Obstugi Interesantow — kamera 7,
stacjonarna — umieszczona w narozniku klatki schodowej miedzy Ia II pigtrem, pod sufitem;
kamera obejmuje swoim zasiegiem cze$¢ klatki schodowej;
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8) na klatce schodowej od wejscia przy Sekretariacie Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Nasielsku — kamera 8; stacjonarna — umieszczona w narozniku klatki schodowej migdzy
parterem a I pigtrem, pod sufitem; kamera obejmuje swoim zasiggiem cz¢$¢ klatki schodowej;

9)na klatce schodowej od wejscia przy Sekretariacie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Nasielsku — kamera 9; stacjonarna — umieszczona w narozniku klatki schodowej miedzy I a II
pietrem, pod sufitem; kamera obejmuje swoim zasiegiem czg$¢ klatki schodowe;.

II. Teren wokot Urzedu — kamery umieszczone zgodnie z ponizszym rysunkiem:

Rys. Zakres monitoringu wokot Urzedu.

1) nad wejsciem do Urzedu — kamera 1; stacjonarna — umieszczona na $cianie Urzedu; kamera
obejmuje swoim zasiggiem gltowne wejscie do Urzedu, cze$¢ parkingu przed Urzedem, czgsé ul.
Elektronowej, chodnik przy ul. Elektronowe;j 3;

2) z tylu Urzedu — kamera 2; stacjonarna — umieszczona na wschodniej $cianie Urzedu; kamera
obejmuje swoim zasiggiem parking dla samochodéw stuzbowych, kosze na $mieci, cz¢$¢ chodnika
iul. Elektronowej;

3) nad wejsciem do Urzedu od strony Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nasielsku — kamera
3; stacjonarna — umieszczona na potudniowej Scianie Urzgdu; kamera obejmuje swoim zasiegiem
wejscie do Urzgdu od strony Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Nasielsku, lodowke
spoteczna, cz¢$¢ parkingu dla samochodow przed Urzedem, cz¢$¢ chodnika i ul. Elektronowe;;

4) na parkingu przy $cianie Urzedu — kamera 4; stacjonarna — umieszczona na potudniowej $cianie
Urzgdu; kamera obejmuje swoim zasiegiem parking dla samochodéw po drugiej stronie ul.
Elektronowej, cze$¢ chodnika i ul. Elektronowe;.
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§ 2. Monitoringiem objeta jest takze sala konferencyjna UM (w trakcie trwania sesji Rady Miejskiej
w Nasielsku). Sesje Rady Miejskiej w Nasielsku sg transmitowane iutrwalane za pomoca urzadzen
rejestrujacych obraz i dzwick na podstawie art. 20 ust. 1b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym. W Urzegdzie funkcjonuje jedna kamera w sali konferencyjnej, gdzie nagrywane sg sesje
Rady. Kamera ta wykorzystywana jest tylko do nagrywania przebiegu sesji Rady i wlaczana jest tylko
podczas obrad Rady. Nagrania udostgpnianiec sg na stronie UM  w Nasielsku
( https://nasielsk.sesja.pl/).”..

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych Urzgdu Miejskiego
w Nasielsku zobowigzujac ich do poinformowania pracownikow podleglych komorek o tresci zarzadzenia.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Nasielska.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia podania go do wiadomos$ci pracownikow
Urzedu Miejskiego w Nasielsku.

BURMISTRZ NASIELSKA

Radoslaw Kasiak
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