ZARZADZENIE NR 34/26
BURMISTRZA NASIELSKA

z dnia 9 marca 2026 r.

w sprawie w sprawie ustalenia zasad korzystania ze stuzbowych samochodéw osobowych
w Urzedzie Miejskim w Nasielsku

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2025.
poz. 1153, 1436), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie zasady korzystania ze stluzbowych samochodow osobowych marki Skoda Octavia
o numerze rejestracyjnym WND45678 1 WND9576C oraz Toyota Proace o numerze rejestracyjnym
WND6775F.

§ 2. 1. Osoba podejmujaca decyzje w sprawie korzystania zsamochodu stuzbowego jest Burmistrz
Nasielska, a pod jego nieobecnos$¢ Zastgpca Burmistrza Nasielska, Sekretarz Nasielska lub Skarbnik Nasielska.

2. Zgody wymagaja wyjazdy stuzbowe na teren ipoza teren Gminy Nasielsk, jak rowniez korzystanie
z samochodu stuzbowego poza obowigzujacym czasem pracy.

§ 3. 1. Z samochodu stuzbowego moga korzysta¢ pracownicy Urzedu Miejskiego w Nasielsku oraz
kierownicy i pracownicy jednostek organizacyjnych Gminy Nasielsk.

2. Do korzystania z samochodu stuzbowego na terenie Gminy Nasielsk nie s3 uprawieni pracownicy,
ktéorym przyznano limit kilometrow na jazdy na terenie Gminy Nasielsk na podstawie umowy
0 uzywanie samochodu osobowego niebgdacego wlasnoscig pracodawcy do celow stuzbowych.

3. Osoby uprawnione do korzystania zsamochodu stuzbowego moga zniego korzysta¢ wylacznie
w celu realizacji obowiazkéw shuzbowych wynikajacych z pelnionych funkcji lub zajmowanych stanowisk.

4. Zasadnosc¢ potrzeby korzystania z samochodu stuzbowego potwierdza:
1) kierownik wydzialu — w stosunku do podleglych pracownikow,

2) Zastgpca Burmistrza Nasielska, Sekretarz Nasielska badz Skarbnik Nasielska — w stosunku
do kierownikow wydzialow oraz kierownikoéw jednostek organizacyjnych Gminy Nasielsk.

5. Osoby uprawione do korzystania z samochodu stuzbowego zobligowane sg do kierowania si¢ zasada
celowosci 1 oszczednoSci.

6. W celu racjonalnego wykorzystania samochodu, przejazdy samochodem powinny odbywaé sie
najkrotsza droga.

§ 4. Wyjazdy, o ktorych mowa w § 2 ust. 2, odbywaja si¢ na podstawie zatwierdzonego przez Burmistrza
Nasielska pisemnego ,Zamdéwienia na przydzial samochodu stuzbowego” stanowiacego zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. 1. Pracownik Wydzialu Organizacji 1iPromocji koordynuje potrzeby pracownikow w zakresie
korzystania z samochodu stuzbowego.

2. W przypadku zamoéwien na korzystanie z samochodu stuzbowego, ktorych terminy realizacji naktadaja
si¢, Burmistrz Nasielska lub pod jego nieobecnos¢ Zastgpca Burmistrza Nasielska, Sekretarz Nasielska badz
Skarbnik Nasielska rozstrzyga o kolejnosci realizacji zamoéwien, biorac pod uwage waznos¢ majacych byc
realizowanych spraw.

§ 6. Osoby korzystajagce z samochodu stuzbowego podpisujg karte drogowa, potwierdzajac w ten sposéb
wykonanie zamowienia. Osoby skladajace podpis obowigzane sa skontrolowaé rzetelno$¢ zapisow
w karcie drogowe;.

§ 7. Miejscem postoju samochodu stuzbowego poza godzinami pracy Urzedu Miejskiego w Nasielsku jest
zamkniety parking przy budynku Urzedu przy ulicy Elektronowej 3. W wyjatkowych sytuacjach Burmistrz
Nasielska moze wyrazi¢ zgod¢ na postdj samochodu w innym miejscu.
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§ 8. 1. Naruszenie zasad okreslonych niniejszym zarzadzeniem stanowi naruszenie podstawowych
obowiagzkéw pracowniczych.

2. Tryb ubiegania si¢ o korzystanie z samochodu nie dotyczy Burmistrza Nasielska, Zastgpcy Burmistrza
Nasielska, Sekretarza ~ Nasielska, Skarbnika  Nasielska, Komendanta Strazy Miejskiej
w Nasielsku oraz Kierownikow Wydziatéw Urzgdu Miejskiego w Nasielsku.

§ 9. Traci moc:

1) Zarzadzenie Nr32/25 Burmistrza Nasielska z dnia 12 lutego 2025 roku w sprawie ustalenia zasad
korzystania ze stuzbowych samochodéw osobowych w Urzedzie Miejskim w Nasielsku.

§ 10. Wykonanie zarzadzenie powierza si¢ Kierownikowi Wydzialu Organizacji i Promocji.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Nasielska

Radoslaw Kasiak
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 34/26
Burmistrza Nasielska z dnia 9 marca 2026 roku
w sprawie ustalenia zasad korzystania ze stuzbowych samochodéw osobowych w Urzgdzie Miejskim w Nasielsku.

(komorka organizacyjna)

Nasielsk, dnia ................. 202.... 1.

Zamowienie na przydzial samochodu stuzbowego

Niniejszym zwracam si¢ z prosba o zatwierdzenie przydziatu samochodu stuzbowego

o numerze rejestracyjnym WND45678 / WND9576C / WND6775F.

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

(podpis zamawiajacego)

Potwierdzam/Nie potwierdzam*

zasadnos¢ korzystania z samochodu ZATWIERDZAM

stuzbowego

(data, podpis i piecz¢é)

(podpis i pieczgc)

* niepotrzebne skresli¢
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