ZARZADZENIE NR 41/26
BURMISTRZA NASIELSKA

z dnia 19 marca 2026 r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej z
budzetu Gminy Nasielsk dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.
72025 poz. 1153, 1465) art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalno$ci kulturalnej (Dz.U. z 2024 r. poz. 87 1z 2025 poz..1173) oraz art. 126 i art. 247 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 poz. 1483, 1844, 1846) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej z budzetu
Gminy Nasielsk dla samorzadowych instytucji kultury zgodnie z zatacznikiem nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ wzor rozliczenia dotacji podmiotowe] z budzetu Gminy Nasielsk dla samorzadowych
instytucji kultury zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Ustala si¢ wzor sprawozdania z wykonania zadania irozliczenia dotacji celowej z budzetu Gminy
Nasielsk dla samorzadowych instytucji kultury, zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom instytucji kultury.
§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Nasielska

Radostaw Kasiak
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 41/26
Burmistrza Nasielska

z dnia 19 marca 2026r.

Zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej z budzetu
Gminy Nasielsk dla samorzadowych instytucji kultury

1. Samorzadowe instytucje kultury, dla ktorych Organizatorem jest Gmina Nasielsk prowadza
dziatalno$¢ w oparciu o powszechnie obowigzujace przepisy prawa, akty o ich utworzeniu i statuty
nadane przez Rad¢ Miejska w Nasielsku.

2. Zgodnie z postanowieniami art. 28 ust. 3 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci
kulturalnej, Gmina Nasielsk przekazuje samorzadowej instytucji kultury $rodki finansowe w formie
dotacji:

a) podmiotowej na dofinansowanie dziatalno$ci biezacej w zakresie realizowanych zadan
statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektow,

b) celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji 1 zakupow
inwestycyjnych,

c) celowej na realizacj¢ wskazanych zadan i programow.

3. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji podmiotowej na dany rok
obowigzana jest do przedtozenia, w terminie do 30 wrze$nia roku poprzedzajacego rok budzetowy,
na ktory ma by¢ udzielona dotacja:

1) programu dziatalno$ci instytucji na dany rok kalendarzowy,

2) projektu planu finansowego wraz z cz¢sécig opisowa w tym:

a) planowane przychody wtasne z podziatem na zrodta ich uzyskania,

b) planowane koszty dzialalnosci biezacej, z wyszczegdlnieniem wynagrodzen i pochodnych,
c) planowane remonty,

d) plan zadan 1 zakupow inwestycyjnych,

e) kwote dotacji podmiotowej i celowej, o jakg ubiega si¢ instytucja.

f) wykaz planowanych zadan z wyszczego6lnieniem kosztow 1 przychodow w uktadzie

zadaniowym z podziatem na Zrédta finansowania;

4. Wysoko$¢ dotacji rocznej na dzialalno$¢ samorzadowych instytucji kultury ustalona zostaje w
oparciu o zlozone projekty plandw finansowych i program dziatalnosci, po uwzglednieniu
mozliwos$ci finansowych gminy.

5. Ostateczng kwote dotacji podmiotowej dla samorzagdowych instytucji kultury okresla Organizator
w uchwale budzetowej na dany rok budzetowy.

6. Podstawa gospodarki finansowej samorzadowych instytucji kultury jest plan finansowy ustalony
przez Dyrektora z zachowaniem wysokos$ci dotacji z budzetu Gminy Nasielsk.

7. Samorzadowe instytucje kultury sporzadzaja plan finansowy zgodnie z przepisami ustawy o
finansach publicznych.

8. Korekty (zmiany) planéw finansowych moga by¢ dokonywane przez Dyrektora samorzadowej
instytucji kultury, jesli nie zwigkszaja dotacji podmiotowej z budzetu gminy.

9. O zmianach, o ktorych mowa w ust. 8, Dyrektor samorzadowej instytucji kultury informuje
Burmistrza, przedktadajac stosowng informacj¢ o dokonanych zmianach w planie finansowym wraz
z uzasadnieniem.

10. W przypadku rezygnacji przez instytucj¢ kultury z realizacji zaplanowanego zadania Dyrektor
instytucji kultury informuje o tym Organizatora. Organizator ma prawo do proporcjonalnego
obnizenia dotacji podmiotowe;.

11.Samorzadowa instytucja kultury moze ubiegac¢ si¢ o dodatkowe $rodki finansowe z budzetu gminy
w trakcie roku budzetowego wytacznie w przypadkach:

1) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania,

2) zaistnienia okolicznos$ci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ na etapie planowania wysokosci
dotacji.

12. W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 11 pkt 1 1 2 samorzadowa instytucja kultury sktada wniosek
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obejmujacy:

1) opis zadania finansowanego dodatkowg dotacja wraz z uzasadnieniem koniecznos$ci i celowosci
zwiekszenia dotacji;

2) wysokos¢ niezbednej dotacji na wykonanie zadania.

13.Decyzj¢ o przyznaniu dodatkowych §rodkéw podejmuje kazdorazowo Rada Miejska w uchwale
w sprawie zmiany uchwaty budzetowej Gminy Nasielsk.

14. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do:

1) pelnej realizacji zadan statutowych zgodnie z ustawg o finansach publicznych i ustawa o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej,

2) racjonalnego, celowego i oszczednego gospodarowania §rodkami finansowymi z zachowaniem
zasad uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow,

3) stosowania powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa, w tym ustawy Prawo zamowien
publicznych,

4) sporzadzania sprawozdan finansowych i1 opisowych w terminach:

a) do 31 lipca kazdego roku sprawozdanie z realizacji planu finansowego za okres I potrocza danego
roku, wraz z opisem wykonanych zadan,

b) do dnia 28 lutego roku nastgpnego sprawozdanie z realizacji planu finansowego za rok, w ktorym
dotacja zostata otrzymana, wraz z opisem wykonanych zadan oraz sprawozdania opisowego z
wykonania przychodow i kosztow.

¢) do dnia 31 marca roku nast¢pnego sprawozdania finansowe oraz informacji dodatkowe;.

I. Zasady przyznawania i rozliczania dotacji podmiotowej.

1. Dotacja podmiotowa na dziatalno$¢ biezaca przekazywana bedzie wedtug ztozonego wniosku w
granicach 1/12 dotacji roczne;.

2. W okresach zwigkszonej intensywnosci realizacji zadan obje¢tych dotacja powodujacego wzrost
wydatkow, na uzasadniony wniosek Dyrektora samorzadowej instytucji kultury Burmistrz moze
zwigkszy¢ kwote dotacji, z jednoczesnym zmniejszeniem nastgpnych transz dotacji.

3. Nauzasadniony wniosek Dyrektora samorzadowej instytucji kultury dopuszcza si¢ przekazywanie
dotacji w transzach o innej wysokos$ci niz okre§lona w ust. 1.

4. Dotacja podmiotowa udzielona instytucji kultury powinna zosta¢ rozliczona do 31 stycznia roku
nastepnego. Czegs¢ niewykorzystana dotacji do konca roku kalendarzowego podlega zwrotowi do
budzetu gminy w terminie do 31 stycznia roku nastgpnego. Od kwot dotacji zwrdconych po terminie
nalicza si¢ odsetki jak od zalegtosci podatkowych, poczynajac od dnia nast¢pnego po dniu, w ktérym
uplynat termin zwrotu dotacji.

5. Rozliczenie dotacji podmiotowej za rok ubiegly samorzadowa instytucja kultury sporzadza na
podstawie faktycznie  poniesionych wydatkow oraz prawidlowo prowadzonych ksiag
rachunkowych, na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 2 do zarzadzenia, wraz z opisem dokonanych
wydatkow.

6. W przypadku, gdy czes$¢ dotacji podmiotowej zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, czg$¢ ta podlega zwrotowi wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zaleglo$ci podatkowych, w terminie 15 dni od dnia stwierdzenia tej
okolicznosci.

7. Instytucja kultury zostaje powiadomiona o sytuacji, o ktérej mowa w ust. 7 odrebnym pismem po
zweryfikowaniu rozliczenia dotacji.

8. Organizator ma prawo kontroli wydatkowania §rodkow finansowych samorzadowej instytucji
kultury.

I1. Zasady przyznawania i rozliczania dotacji celowej.

1. Udzielenie dotacji nastepuje na pisemny wniosek samorzadowej instytucji kultury zawierajacy
nazw¢ zadania, termin realizacji zadania, wnioskowang kwote dotacji.

2. Podstawa do przekazania dotacji celowej samorzadowej instytucji kultury jest umowa zawarta
pomiedzy Gming Nasielsk, a samorzadowg instytucja kultury.

3. Sposoéb rozliczenia dotacji celowej okresla umowa.

4. W terminie do 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania samorzadowa instytucja kultury
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zobowigzana jest do rozliczenia dotacji celowej poprzez przedtozenie nastepujacych dokumentow:

a) sprawozdania z wykonania zadania wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 3 do
zarzadzenia,

b) potwierdzenia wydatkowania srodkow dotyczacych realizacji zadania,

c) potwierdzenia przyjecia do ewidencji §rodka trwatego bedacego rezultatem inwestycji.

d) zestawienia dokumentéw potwierdzajacych realizacje zadania (uwierzytelnionych kserokopii

umow, faktur i rachunkow).

5. W przypadku uzyskania przez samorzadowg instytucj¢ kultury na podstawie obowigzujacych
przepisoOw zwrotu podatku VAT za ustugi lub dostawy, z tytutu zadan lub zakupéw inwestycyjnych,
Dyrektor samorzadowej instytucji kultury zobowigzany jest do zwrotu réwnowartosci podatku
otrzymanego lub rozliczonego w deklaracji VAT na rachunek Gminy Nasielsk w terminie 14 dni od
otrzymania lub rozliczenia podatku.

6. Do rozliczenia i zwrotu dotacji stosuje si¢ przepisy ustawy o finansach publicznych.
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Zakacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 41/26
Burmistrza Nasielska

z dnia 19 marca 2026r.

Nazwa samorzadowej instytucji kultury

Rozliczenie dotacji podmiotowej z budzetu Gminy Nasielsk dla samorzadowej
instytucji kultury za................rok

Stan $rodkow na dzien 1 stycznia.................... 100) ¢ U zt.

I. Przychody wlasne
Lp. Wyszczegolnienie Kwota

Razem:

I1. Wysokos¢ dotacji Organizatora
Miesiac Plan Srodki przekazane

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

'Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

Razem:
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III.  Wydatki
Wydatki poniesione w danym roku Zrédta finansowania
Kategorie kosztow Dotacja Srodki Inne dotacje/
Lp. I/II|II|IV|V|VI|VII| VIII | IX|X | XI | XII | Razem podmiotowa | wlasne dofinansowania

1. Wynagrodzenia razem
1.1 Wynagrodzenia netto
1.2 Pochodne od wynagrodzen
1.2.1 | - Koszty pracodawcy
1.2.2 | - Koszty pracownika
1.3 Nagrody
1.4 - Uznaniowe
1.5 - Jubileuszowe
1.6 Premie
2. Zuzycie energii
3. Zakupy materialéw i wyposazenia
4. Ustugi obce
5. Umowy zlecenia i o dzieto
6. Inne wydatki
7. Razem

Stan srodk6éw pienig¢znych na dzien 31 grudnia .......... roku...........

Kwota dotacji podmiotowej do ZWIotU.........cceevvervenueeeennnene

NaleZnosCi.....coovveeeeveeenieennnenn. , W tym wymagalne...............

ZODOWIGZANIA. ...\ttt ittt

Podpis gtéwnego ksiggowego Podpis Dyrektora
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Nazwa samorzadowej instytucji kultury

Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 41/26
Burmistrza Nasielska

z dnia 19 marca 2026r.

Sprawozdanie z wykonania zadania i rozliczenia dotacji celowej z budzetu Gminy Nasielsk dla
samorzadowej instytucji kultury

z realizacji zadania
w okresie od dnia..........c..cenn......

budzetu Gminy Nasielsk na podstawie Umowy NI........cccccevvervenieneenneennen. zdnia......ccoeeeeeenieennnnnn, zawartej
POMICdZY GMING NASICISK, 8...ccveeitiiriieriiiiiieiieitieiti et eete st st et e st eseestesaeesbessaesssessaeessesssesnsesnsessseesseensennsennes
1. Opis zadania (opis powinien zawiera¢ szczegotowg informacje o zadaniu)
2. Sprawozdanie z wykonania wydatkow (zestawienie faktur)
Lp. Numer | Przedmiot faktury Data Data zapfaty Kwota w tym $rodki
faktury (czego dotyczy wystawienia netto/brutto z dotacji celowej
zakup)
Oswiadczenie:
1. Oswiadczam, ze $rodki publiczne otrzymane z budzetu Gminy Nasielsk zostalty wydatkowane

zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2024 poz. 1320 ze zm.).

2. Oswiadczam, ze wszystkie informacje zawarte w sprawozdaniu sa zgodne z aktualnym stanem

prawnym i faktycznym.

(Gtowny ksiegowy)

(Dyrektor instytucji kultury)
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