ZARZADZENIE NR 44/26
BURMISTRZA NASIELSKA

z dnia 24 marca 2026 r.

w sprawie powolania Zespolu Wdrozeniowego Systemu EZD RP w Urzedzie Miejskim w Nasielsku oraz
w jednostkach organizacyjnych Gminy Nasielsk

Na podstawie art. 33 ust. 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2025T.
poz. 1153, 1436) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Majac na wzgledzie podniesienie jakosci funkcjonowania iusprawnienie procedur
administracyjnych, atakze sprawne przeprowadzenie procesu wdrozenia Systemu EZD RP w Urzedzie
Miejskim w Nasielsku oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Nasielsk, powotuje si¢ Zespol Wdrozeniowy
Systemu EZD RP w Urzedzie Miejskim w Nasielsku oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Nasielsk,
zwany dalej ,,Zespolem”.

2. Przez System EZD RP rozumie si¢ system EZD RP stworzony, rozwijany iutrzymywany przez
Naukowa 1 Akademickg Sie¢ Komputerowa — Panstwowy Instytut Badawczy, zwany dalej ,,NASK”.

§2.1. W sktad Zespolu wchodzg nastgpujace osoby w ramach Urzedu Miejskiego w Nasielsku jako
Partnera Wiodacego:

1) Marek Maluchnik (Sekretarz Nasielska) - Gloéwny Koordynator Partnera Wiodacego, Przewodniczacy
Zespotu;

2) Magdalena Mikuta-Bacik (Koordynator czynnosci kancelaryjnych, Archiwista Zaktadowy) - Administrator
merytoryczny, Cztonek Zespotu;

3) Radostaw Romanowski (Informatyk Urzedu, Administrator systemu IT) - Administrator techniczny,
Czlonek Zespotu;

4) Renata Ostrowska (Kierownik Kancelarii Burmistrza) - Administrator merytoryczny, Cztonek Zespotu;
5) Justyna Jabtonka (Inspektor Ochrony Danych) - Cztonek Zespotu;

6) Marta Potrzuska-Karwinska (Radca prawny) - Cztonek Zespotu;

7) Rafat Adamski (Skarbnik Nasielska) - Cztonek Zespotu;

8) Malgorzata Bombalicka (Kierownik Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego, Spraw Wojskowych i Obrony
Cywilnej) - Czlonek Zespotu;

9) Beata Goszczynska (Gtowny specjalista w Biurze Kadr i Plac) - Cztonek Zespotu;
10) Iwona Glogowska (Kierownik Wydzialu Podatkow i Optat Lokalnych) - Czlonek Zespotu;

11) Ewa Mikulska (Kierownik Wydzialu Spraw Obywatelskich oraz Urz¢du Stanu Cywilnego) - Cztonek
Zespotu;

12) Krzysztof Miller (Kierownik Wydziatu Organizacji i Promocji) - Cztonek Zespotu;

13) Adam Muzal (Kierownik Wydziatu Inwestycji, Zamoéwien Publicznych i Programéw Strukturalnych) -
Czlonek Zespotu;

14) Barbara Olbrys (Kierownik Wydziatu Budzetu i Finansow) - Cztonek Zespotu;
15) Katarzyna Osinska (Gtéwny specjalista w Biurze Kadr i Ptac) - Cztonek Zespotu;
16) Sebastian Raczkowski (Glowny specjalista w Kancelarii Burmistrza) - Cztonek Zespotu;

17) Bozena Strzelecka (Kierownik Wydzialu Zagospodarowania Przestrzennego i Nieruchomosci) - Cztonek
Zespotu;

18) Bartosz Tomczyk (Kierownik Wydziatu Srodowiska i Rozwoju Obszaréw Wiejskich) - Cztonek Zespotu;
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19) Cezary Tudek (Komendant Strazy Miejskiej w Nasielsku, Pelnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych)
- Cztonek Zespotu.

2. W skiad Zespotu wchodza nastepujace osoby w ramach jednostek organizacyjnych Gminy Nasielsk jako
jednostek wdrazajacych System EZD RP ze wsparciem NASK:

1) z Centrum Ustug Wspo6lnych w Nasielsku:
a) Hanna Pietrzak - Gtowny Koordynator, Czlonek Zespotu,
b) Marcin Jankowski - Administrator techniczny, Cztonek Zespotu;

2) z Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nasielsku: Marcin Baginski - Glowny Koordynator
i Administrator techniczny, Cztonek Zespotu;

3)z Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Nasielsku: Jolanta Budziszewska-Rogalska - Gtowny
Koordynator, Cztonek Zespotu;

4) z Nasielskiego Osrodka Kultury: Marek Tyc - Gtéwny Koordynator i Administrator techniczny, Czionek
Zespotu;

5) z Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Nasielsku:
a) Milena Kosewska - Glowny Koordynator, Czlonek Zespotu,
b) Stawomir Gozdziewski - Administrator techniczny, Cztonek Zespotu;

6) z Samorzadowego Przedszkola im. Juliana Tuwima w Nasielsku oraz Zlobka Miejskiego ,,Wesota
Ciuchcia” w Nasielsku:

a) Kinga Majchrzak - Gtowny Koordynator, Cztonek Zespotu,
b) Cezary Wisniewski - Administrator techniczny, Czlonek Zespotu;

7)z Samorzadowego Przedszkola ,,Stacyjkowo” w Starych Piescirogach oraz Samorzadowego Ztobka
w Starych Piescirogach:

a) Kamilla Broma - Gtéwny Koordynator, Cztonek Zespotu,
b) Marta Sotowicz - Administrator techniczny, Cztonek Zespotu;
8) ze Szkoty Podstawowej im. Pierre'a de Coubertina w Budach Siennickich:
a) Elzbieta Rucinska - Gtowny Koordynator, Cztonek Zespotu,
b) Marta Brzeska - Administrator techniczny, Cztonek Zespotu;

9) ze Szkoty Podstawowej im. Mikotaja Kopernika w Cieksynie: Justyna Nowacka - Gléwny Koordynator
i Administrator techniczny, Cztonek Zespotu;

10) ze Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta II w D¢binkach:
a) Grazyna Menich-Masanowska - Gtowny Koordynator, Cztonek Zespotu,
b) Cezary Pietrzak - Administrator techniczny, Cztonek Zespotu;

11) ze Szkoty Podstawowej Nr 1 im. Konstytucji 3 Maja w Nasielsku:
a) Ewa Kaminska - Gloéwny Koordynator, Cztonek Zespotu,
b) Hanna Pichor - Administrator techniczny, Cztonek Zespotu;

12) ze Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Stefana Starzynskiego w Nasielsku:
a) Krzysztof Margiel - Gtowny Koordynator, Czlonek Zespohu,
b) Monika Paluszek - Administrator techniczny, Cztonek Zespotu;

13) ze Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Popowie Borowym:
a) Joanna Zadrozna - Gléwny Koordynator, Cztonek Zespotu,

b) Klaudia Pigtkowska - Administrator techniczny, Cztonek Zespotu;
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14) ze Szkoly Podstawowej im. Ksiecia Jozefa Poniatowskiego: Cezary Krzysztof Wisniewski - Glowny
Koordynator i Administrator techniczny, Cztonek Zespotu;

15) z Zarzadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Nasielsku:
a) Dorota Jobs - Gtowny Koordynator, Cztonek Zespotu,
b) Emil Komendarski - Administrator techniczny, Cztonek Zespotu.

3. Przewodniczacy Zespolu moze wystapi¢ do Burmistrza Nasielska o wlgczenie do prac Zespotu inne
osoby w razie wystapienia takiej potrzeby.

§ 3. 1. Pracami Zespotu kieruje Przewodniczacy Zespotu.
2. Do zadan Przewodniczacego Zespotu nalezy w szczegdlnosci:
1) planowanie, organizowanie i kierowanie pracami Zespotu;
2) podejmowanie ostatecznych rozstrzygnig¢ w zakresie podejmowanych przez Zespot ustalen.

3. W przypadku nieobecnos$ci Przewodniczacego Zespotu, jego zadania wykonuje wyznaczony przez niego
Cztonek Zespotu.

4. W posiedzeniach Zespotu, w zaleznosci od potrzeb, mogg brac¢ udziat takze inne osoby zaproszone przez
Przewodniczacego, ktorych udzial ze wzgledu na zakres dziatalno$ci Zespotu jest uzasadniony.

§ 4. 1. Do obowigzkow Zespotu nalezy wspotpraca z NASK w zakresie dotyczacym wdrozenia Systemu
EZD RP oraz realizacja zadan zwigzanych z utrzymaniem i rozwojem Systemu EZD RP w Urzedzie Miejskim
w Nasielsku oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Nasielsk, w tym w szczegdlnosci:

1) opracowanie harmonogramu wdrozenia Systemu EZD RP, a w razie potrzeby jego aktualizacja;

2) opracowywanie i aktualizowanie niezbg¢dnej dokumentacji, w tym zasad, procedur, schematéw obiegu
dokumentow oraz wykazu symboli JRWA, ktére powinny stanowi¢ wyjatki od podstawowego sposobu
dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw;

3) opracowanie zakresu szkolen oraz materiatéw dla prowadzacych szkolenia z zakresu funkcjonalnosci
Systemu EZD RP;

4) koordynowanie prac zwigzanych z utrzymaniem Systemu EZD RP;
5) nadzorowanie i monitorowanie dziatania Systemu EZD RP;
6) udziat w szkoleniach organizowanych przez NASK w zakresie dotyczacym wdrazania Systemu EZD RP;

6) podejmowanie innych koniecznych dzialan usprawniajgcych elektroniczne dokumentowanie przebiegu
zalatwiania i rozstrzygania spraw w Systemie EZD RP.

2. Przewodniczacy Zespotu lub wyznaczeni przez niego Czlonkowie reprezentuja Urzad Miejski
w Nasielsku w kontaktach z innymi urzedami lub jednostkami, w sprawach zwigzanych z wdrozeniem Systemu
EZD RP.

3. Zespot dziala na posiedzeniach oraz w trybie roboczym.
4. Posiedzenia Zespolu moga odbywac si¢ w formie stacjonarnej, zdalnej lub obiegowe;.

§ 5. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Nasielsku moga wyznaczy¢ sposrod
swoich pracownikow koordynatora w zakresie wdrozenia EZD w podleglej komoérce organizacyjne;j.

2. Do zadan wyznaczonych koordynatorow nalezy biezace wsparcie funkcjonowania Systemu EZD RP we
wlasnych komoérkach organizacyjnych, w szczegolnosci przez:

1) wspolprace z Zespolem w zakresie potrzebnym do prawidlowego dziatania Systemu EZD RP:

a) przekazywanie zgloszen o btgdach technicznych systemu EZD do Informatyka Urzgedu Miejskiego
w Nasielsku,

b) przekazywanie informacji o problemach i zgloszeniach wymagajacych oceny lub wypracowania nowych
zasad lub procedur Zespotowi;

2) testowanie kolejnych wersji Systemu EZD RP;
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3) prowadzenie szkolen dla pracownikoéw oraz biezacych w zaleznosci od potrzeb zglaszanych przez
pracownikow wlasnej komorki organizacyjnej;

4) opracowywanie propozycji nowych funkcjonalnosci i modyfikacji Systemu EZD RP i zglaszanie do
Zespohu.

§ 6. 1. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow Urzedu Miejskiego w Nasielsku oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Nasielsk do S$cistej wspotpracy z Zespolem, w zakresie majacym wpltyw na
prawidtowa realizacje jego prac.

2. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1, odpowiadaja za przebieg prac zwigzanych z wdrazaniem Systemu EZD
RP na swoim stanowisku pracy.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Nasielska - Przewodniczacemu Zespotu.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ NASIELSKA

Radoslaw Kasiak
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