ZARZADZENIE NR 53/26
BURMISTRZA NASIELSKA

z dnia 1 kwietnia 2026 r.

w sprawie postepowania w zwiazku z centralizacja rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie
Nasielsk

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 3 w zwigzku zart. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 .
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025r. poz. 1153 z p6zn. zm.), w zwigzku z art. 15 ust. 1 1 2 ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2025t. poz. 775 z p6zn. zm.) oraz art. 3 ustawy z dnia
5 wrzeénia 2016 r. o szczegélnych zasadach rozliczen podatku od towarow i uslug oraz dokonywania zwrotu
srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych zudziatem $rodkow
pochodzacych zbudzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2018 r. poz. 280), zarzadzam co
nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ instrukcje postgpowania w zwigzku z centralizacja rozliczen podatku od towarow i ustug
w Gminie Nasielsk, stanowiacg zatgcznik do Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek.

§3

Nadzor na wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Nasielska.

§4

Traci moc Zarzadzenie nr 123/20 Burmistrza Nasielska z dnia 1 pazdziernika 2020r. w sprawie
postepowania w zwigzku z centralizacjg rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie Nasielsk.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Nasielska

Radostaw Kasiak
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 53/26
Burmistrza Nasielska

z dnia 1 kwietnia 2026t.

INSTRUKCJA
POSTEPOWANIA W ZWIAZKU
Z CENTRALIZACJA ROZLICZEN W PODATKU OD TOWAROW I USLUG
W GMINIE NASIELSK

SEOWNIK POJEC

1) Gmina — Gmina Nasielsk;

2) Instrukcja - niniejsza instrukcja postepowania w zwigzku z centralizacja rozliczen w
podatku od towaréw i ustug w Gminie Nasielsk;

3) Jednostka organizacyjna - jednostki objete scentralizowanym modelem rozliczania
podatku VAT, wymienione w zataczniku nr 1 do Instrukcji

4) Ewidencja VAT sprzedazy - ewidencja zawierajaca dane niezbedne do okreslenia
przedmiotu i podstawy opodatkowania, wysokosci kwoty podatku naleznego, korekt

podatku naleznego, obejmujaca czynnosci podlegajace opodatkowaniu wszystkich

jednostek organizacyjnych;

5) Czastkowa ewidencja VAT sprzedazy - ewidencja zawierajaca dane niezbedne do
okreslenia przedmiotu i podstawy opodatkowania, wysokosci kwoty podatku naleznego,
korekt podatku naleznego, obejmujaca czynnosci podlegajace opodatkowaniu jednej

jednostki organizacyjne);

6) Ewidencja VAT zakupu — ewidencja zawierajace dane niezbedne do okreslenia kwoty

podatku naliczonego obnizajacej kwote podatku naleznego, korekt podatku naliczonego,

obejmujaca dokonane przez wszystkie jednostki organizacyjne nabycia towaréw i ustug, z

tytutu ktérych realizowane jest prawo do odliczenia podatku VAT;

7) Czastkowa ewidencja VAT zakupu - ewidencja zawierajace dane niezbedne do
okreslenia kwoty podatku naliczonego obnizajacej kwote podatku naleznego, korekt

podatku naliczonego, obejmujaca dokonane przez jedna jednostke organizacyjna nabycia

towaréw i uslug, z tytutu ktérych realizowane jest prawo do odliczenia podatku VAT;

8) Deklaracja VAT-7 lub skonsolidowana deklaracja VAT-7 — deklaracja dla podatku od

towaréw 1 ustug, obejmujaca czynnosci objete podatkiem wszystkich jednostek
organizacyjnych;
9) Czastkowa deklaracja VAT-7 — deklaracja dla podatku od towaréw i ustug, obejmujaca

czynnosci objete podatkiem VAT jednej jednostki organizacyjnej;
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10) JPK_V7M lub skonsolidowany JPK_V7M - deklaracja dla podatku od towaréw i ustug
za miesieczny okres rozliczeniowy, w formie dokumentu elektronicznego, obejmujaca czes¢
deklaracyjna i ewidencyjna wszystkich jednostek organizacyjnych;

11) Czastkowy JPK_V7M - deklaracja dla podatku od towaréw i ustug za miesigczny okres
rozliczeniowy, w formie dokumentu elektronicznego, obejmujaca cze$¢ deklaracyjna i
ewidencyjng jednej jednostki organizacyjnej;

12) US lub urzad skarbowy — Trzeci Mazowiecki Urzad Skarbowy w Radomiu;

13) Ustawa o VAT - Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (.. Dz.
U. z 2025 1. poz. 775 z pozn. zm.).

§ 1 POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Gmina Nasielsk wraz z utworzonymi jednostkami organizacyjnymi rozlicza podatek VAT
w Trzecim Mazowieckim Urzedzie Skarbowym w Radomiu jako jeden podatnik.

2. Poczawszy od rozliczenia za pazdziernik 2020 r., deklaracje VAT-7 i ewidencje JPK_VAT
oraz ich korekty, skltadane sa do US w formie jednego dokumentu elektronicznego
JPK_V7M. Zasady skladania pozostalych deklaracji podatkowych w zakresie podatku VAT
nie ulegaja zmianie (np. VAT-20).

3. Korekt deklaracji VAT-7 i ewidencji JPK_VAT zlozonych za wczesniejsze okresy
rozliczeniowe nalezy dokonywac w sposob, w jaki zostaly zlozone pierwotne deklaracje i
ewidencje (wedtug zasad na jakich zlozone zostaly éwczesne rozliczenia, w formie dwoch
odrebnych dokumentéw).

4. Dla jednostek organizacyjnych sporzadzane sa:

a) deklaracje czastkowe VAT-7, wedlug wzoru obowiazujacego na dzien 30 wrzesnia
2020 r., na podstawie ktoérych dokonywane sa rozliczenia podatku VAT pomiedzy
Gming a jednostka organizacyjna;

b) czastkowe ewidencje VAT sprzedazy i zakupu;

c) czastkowe JPK_V7M.

5. Dla Gminy Nasielsk jako podatnika VAT, sporzadzane s3 skonsolidowane
JPK_V7M.

6. W zakresie rozliczen podatku VAT Gmina wspoélpracuje z podmiotem
zewnetrznym, zwanym w dalszej cz¢séci Instrukcji jako: ,,Kancelaria”. Szczegdly

wspolpracy okresdla zawarta umowa.
7. Za sporzadzanie aktualizacji:

a) Instrukcji, w szczegolnosci zatacznika nr 1;
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b) danych zgloszonych do US przez podatnika VAT - Gmina Nasielsk
(sporzadzanie zgloszenia aktualizacyjnego osoby prawnej na formularzu
NIP-2);

- oraz przekazywanie ich do podpisu Burmistrza, ewentualnie innej osobie

upowaznionej do podpisania, odpowiedzialny jest Kierownik Wydzadii BudzetiiFinansow.

W zakresie zmian majacych miejsce w jednostkach organizacyjnych, skutkujacych
obowigzkiem zlozenia aktualizacji NIP-2, kierownicy jednostek niezwlocznie informuja

o kazdej zmianie Kierownika Wydzadii Budzet 1 Finansow.

8. Aktualizacja NIP-2 dokonywana jest w terminie 7 dni od dnia, w ktérym nastapita zmiana i
dotyczy w szczegolnosci:
a) otwarcia nowego rachunku bankowego, ktory bedzie wykorzystywany do
dziatalno$ci gospodarczej, w rozumieniu definicji zawartej w art. 15 ust. 2 ustawy o
VAT badz likwidacji takiego rachunku;
b) rozpoczecia prowadzenia dzialalnosci gospodarczej pod nowy adresem, np. w
zwigzku z utworzeniem nowej jednostki organizacyjnej;
€) zaprzestania prowadzenia dzialalnosci gospodarczej pod danym adresem, np. w
zwigzku z likwidacja jednostki organizacyjnej, albo zaprzestaniem dokonywania

sprzedazy przez t¢ jednostke.

9. Kierownik Wydzal Budzet i Finansow informuje niezwlocznie Kancelari¢ o kazdej zmianie

skutkujacej obowigzkiem ztozenia aktualizacji NIP-2.

§ 2 UMOWY CYWILNOPRAWNE

1. Umowy cywilnoprawne, ktérych przedmiotem jest zakup albo sprzedaz towaréw lub
ustug powinny zawiera¢ dane Gminy Nasielsk, adres siedziby Gminy i numer identyfikacji
podatkowej (NIP) Gminy Nasielsk oraz dodatkowo dane jednostki organizacyjne;.
Przyklad: ,,Umowa zawarta pomiedzy: Gming Nasielsk, ul. Elektronowa 3, 05-190
Nasielsk, NIP 531 160 74 68, w imieniu, ktérego dziala (nazwa, adres i NIP jednostki
organizacyjnej), reprezentowana przez (imi¢ 1 nazwisko kierownika jednostki)”.

2. Do zawieranych uméw cywilnoprawnych na zakup towaréw lub ustug, nalezy dodaé
zobowigzanie kontrahenta do wystawiania faktur na Nabywce: Gmina Nasielsk, ul.
Elektronowa 3, 05-190 Nasielsk, NIP 531 160 74 68, ze wskazaniem Odbiorcy faktury:

nazwa jednostki organizacyjnej oraz adres jednostki, a w przypadku faktur wystawianych

przy uzyciu Krajowego Systemu E-Faktur: na Nabywce: Gmina Nasielsk, ul
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Elektronowa 3, 05-190 Nasielsk, NIP 531 160 74 68, ze wskazaniem Podmiotu innego:
nazwa, adres i NIP jednostki organizacyjnej oraz roli ,,Jednostka samorzadu terytorialnego
- odbiorca”.

§ 3 FAKTURY VAT

1. Faktury dokumentujace sprzedaz towaréw lub ustug, realizowang przez jednostke

organizacyjna Miasta powinny zawiera¢ nastepujace dane:

SPRZEDAWCA:

Gmina Nasielsk,

ul. Elektronowa 3,

05-190 Nasielsk,

NIP 531 160 74 68

WYSTAWCA:

(nazwa i adres siedziby jednostki organizacyjnej), np. Urzad Miejski w Nasielsku ...

a w przypadku faktur wystawianych przy uzyciu Krajowego Systemu E-Faktur:

SPRZEDAWCA:

Gmina Nasielsk,

ul. Elektronowa 3,

05-190 Nasielsk,

NIP 531 160 74 68

PODMIOT INNY:

(nazwa, adres 1 NIP jednostki organizacyjnej oraz rola 8 — ,,Jednostka samorzadu
terytorialnego — Wystawca”)”.

2. Faktury dokumentujace nabycie towaréw lub uslug, realizowane przez jednostke

organizacyjnag Gminy powinny zawiera¢ nastepujace dane:

NABYWCA:

Gmina Nasielsk,

ul. Elektronowa 3,

05-190 Nasielsk,

NIP 531 160 74 68

ODBIORCA:

(nazwa i adres siedziby jednostki organizacyjnej), np. Urzad Miejski w Nasielsku ...

a w przypadku faktur wystawianych przy uzyciu Krajowego Systemu E-Faktur:

NABYWCA:
Gmina Nasielsk,
ul. Elektronowa 3,
05-190 Nasielsk,
NIP 531 160 74 68
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PODMIOT INNY:
(nazwa, adres i NIP jednostki organizacyjnej oraz rola 8 — ,,Jednostka samorzadu
terytorialnego — Odbiorca”)”.

3. Numeracje faktur sprzedazy stosowana przez poszczegdlne jednostki organizacyjne okresla
zatacznik nr 1 do Instrukcji.

4. Faktury zakupu powinny zawiera¢ opisy, pozwalajace na zidentyfikowanie prawa do
odliczenia podatku naliczonego, w szczegdlnosci okreslenie przedmiotu zakupu,
celu/zamiaru jego wykorzystania oraz wykorzystujacej go jednostki. Opis powinien
umozliwia¢ przypisanie towarow i uslug z faktury do petnego odliczenia podatku VAT,
czg$ciowego odliczenia podatku VAT albo zakwalifikowanie zakupow do niedajacych
prawa do odliczenia podatku VAT.

5. Szczegdlowe zasady i terminy wystawiania faktur, powstawania obowiazku podatkowego,
oraz ujmowania faktur w ewidencjach VAT, sa uregulowane w przepisach o podatku VAT,

do przestrzegania ktérych jednostki organizacyjne sa zobowigzane.

§ 4 EWIDENCJA VAT SPRZEDAZY

1. Jednostki organizacyjne sa zobowiazane do prowadzenia ewidencji VAT sprzedazy w wersji
elektronicznej rzetelnie 1 niewadliwie w taki sposéb, aby wynikaly z niej dane niezbedne do
okreslenia przedmiotu i podstawy opodatkowania, wysokosci podatku naleznego, kwoty
podatku naliczonego obnizajace kwotg podatku naleznego, kwoty podatku podlegajacej
wplacie na rachunek Gminy lub podlegajacej zwrotowi z rachunku Gminy. Ewidencje
nalezy sporzadzi¢ najpézniej w momencie wypelniania czastkowej deklaracji VAT-7.

2. Jednostki organizacyjne zobowiazane sa do prowadzenia ewidencji VAT sprzedazy w
formie czastkowych ewidencji VAT sprzedazy, sporzadzanych za miesigczny okres
rozliczeniowy.

3. Czastkowa ewidencja VAT sprzedazy ujmuje czynnosci podlegajace opodatkowaniu
podatkiem VAT wykonywane przez dana jednostke organizacyjna.

4. W czastkowej ewidencji VAT sprzedazy podstawg zapisow moga by¢: faktury VAT, faktury
VAT marza, faktury zaliczkowe, faktury VAT korygujace, raporty okresowe z kas fiskalnych
(dobowe raporty fiskalne lub miesigczny raport fiskalny), dane z ewidencji czynnosci
zwolnionych od podatku VAT, inne dokumenty wewnetrzne (w szczegdlnych przypadkach,
np. w celu ujecia korekty rocznej podatku naliczonego w deklaracji za styczen).

5. Jezeli w jednostce organizacyjnej, w danym okresie rozliczeniowym, nie wystapily czynnosci
podlegajace opodatkowaniu, sporzadza si¢ czastkowa ewidencje VAT sprzedazy

niezawierajaca zadnych zaewidencjonowanych dokumentéw (,,zerowa ewidencja”).
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6. Osoba:
a. wystawiajaca fakture, oraz
b. wprowadzajaca do ewidencji VAT sprzedazy dokument inny niz faktura,
- zobowigzana jest do stosowania oznaczen dla poszczegdlnych dokumentéw, zgodnie
z aktualnym rozporzadzeniem Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju w sprawie
szczegdlowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i ewidencji w

zakresie podatku od towaréw 1 ustug.

7. Kazda jednostka jest odpowiedzialna:

a. za terminowe rozpoczecie prowadzenia ewidencji sprzedazy za pomoca kasy
rejestrujacej, w tym kasy rejestrujacej online — jezeli sprzedaz danej jednostki jest
objeta obowigzkiem ewidencji na takiej kasie;

b. terminowsq realizacj¢ obowigzkéw zwiazanych z uzywaniem kasy rejestrujacej, w
szczegolnosci: dokonywanie przegladow technicznych kasy, wyrejestrowywanie
kasy;

c. za prowadzenie ewidencji sprzedazy na kasach rejestrujacych.

§ 5 EWIDENCJA VAT ZAKUPU

1. Jednostki organizacyjne zobowiazane sa do prowadzenia ewidencji VAT zakupu w formie
czastkowych ewidencji VAT zakupu, sporzadzanych za miesigczny okres rozliczeniowy, za
pomoca oprogramowania komputerowego wskazanego przez Gmine.

2. Czastkowa ewidencja VAT zakupu ujmuje wylacznie dokonane przez dang jednostke
organizacyjng nabycia towarow i ustug, od ktérych ma ona prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego. Nabycia towaréw i ustug zwiazanych
wylacznie z czynno$ciami zwolnionymi od podatku VAT lub niepodlegajacymi
opodatkowaniu VAT (czyli takie, od ktérych nie przystuguje w ogdle prawo do odliczenia
podatku VAT) nie powinny by¢ ujmowane w ewidenciji VAT zakupu.

3. Jezeli w jednostce organizacyjnej, w danym okresie rozliczeniowym nie wystapily nabycia
towaréw 1 ustug, co do ktérych przyslugiwaloby prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego, sporzadza si¢ czastkowa ewidencje VAT zakupu
niezawierajaca zadnych zaewidencjonowanych dokumentéw (,,zerowa ewidencja”).

4. Osoba wprowadzajaca dokument do ewidencji VAT zakupu zobowigzana jest do
stosowania oznaczen dla poszczegélnych dokumentéw, zgodnie z aktualnym

rozporzadzeniem Ministra Finanséw, Inwestycji 1 Rozwoju w sprawie szczegéltowego
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zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i ewidencji w zakresie podatku od

towaréw 1 uslug.

§ 6 PRZEKAZYWANIE EWIDENC]I VAT

1. Jednostki organizacyjne sa zobowiazane do przesylania czastkowych ewidencji VAT

sprzedazy i zakupu do Kancelarii w terminie do 15. dnia miesiaca nastepujacego po

miesiacu, ktorego czastkowa deklaracia VAT-7 dotyezy, z zastrzezeniem, ze:

a. Urzad Miejski w Nasielsku przesyta faktury zakupu opisane zgodnie z niniejsza
instrukcja oraz inne niezbedne dokumenty celem sporzadzenia czastkowej ewidencji
VAT zakupu przez Kancelarig;

b. Urzad Miejski w Nasielsku przesyla faktury sprzedazy oraz proste dokumenty
sprzedazy sporzadzone odrebnie przez poszczegdlne referaty, odpowiedzialne za
realizowang przez dany referat sprzedaz, w celu sporzadzenia przez Kancelarie
czastkowej ewidencji VAT sprzedazy Urzedu Miejskiego w Nasielsku;

c. obowiazki sporzadzania czastkowych ewidencji VAT sprzedazy i zakupu jednostek
organizacyjnych obslugiwanych przez Centrum Ustug Wspdlnych w Nasielsku,
spoczywaja na Kancelarii, za§ Centrum Ustug Wspolnych w Nasielsku przesyla do
Kancelarii faktury i inne dokumenty niezbedne do rozliczenia VAT w tych
jednostkach.

d. Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Nasielsku jest odpowiedzialny
za sporzadzanie ewidencji VAT sprzedazy 1 zakupu, ktore przesyla do Kancelarii w
celu sprawdzenia poprawnosci sporzadzonych dokumentow.

2. Do przesylanych:

a. czastkowych ewidencji VAT sprzedazy, lub

b. czastkowych ewidencji VAT zakupu

- jednostka zalacza czastkowy JPK_V7M z wypelniona odpowiednio: ewidencja VAT

sprzedazy lub ewidencja VAT zakupu.

§ 7 CZASTKOWA DEKLARAC]JA VAT-7 I CZASTKOWY JPK_V7M

1. Czastkowa deklaracja VAT-7 sporzadzana jest na podstawie czastkowych ewidencji VAT
za miesi¢czne okresy rozliczeniowe, jest zgodna z czastkowym JPK_V7M, oraz stanowi

podstawe do dokonania rozliczenia podatku VAT miedzy Gming a jednostka organizacyjna.

Id: AC57C675-C925-4732-A2B2-417BF7625054. Podpisany Strona 7



2. Czastkowe deklaracje VAT-7 i czastkowe JPK_V7M sporzadzane sa przez jednostki
organizacyjne, albo przez Kancelarie - jezeli zawarta z nia umowa to zaktada.

3. Kwoty do czastkowej deklaracji VAT-7 1 czastkowego JPK_V7M przenosi si¢ odpowiednio
w pozycjach: rozliczenia podatku naleznego z czastkowej ewidencji VAT sprzedazy, nabycie
towaréw 1 ustug oraz podatek naliczony z czastkowej ewidencji VAT zakupu. Kwot w

czastkowej deklaracji VAT-7 nie zaokragla sie do petnych ztotych, a wypelnia si¢ ja kwotami

w groszach wynikajacymi z podsumowan ewidencji VAT.

4. W przypadku wykazania w czastkowej ewidencji VAT sprzedazy o wartosci ,,0” 1 zakupu w
czastkowej ewidencji VAT zakupu o wartosci ,,0”, jednostka organizacyjna przygotowuje
czastkowa deklaracje VAT-7 zerowa. Nie ma wowczas obowiazku sporzadzania
czastkowego JPK_V7M.

5. Na podstawie czastkowych JPK_V7M Kancelaria sporzadza, przesyla do US oraz do
Gminy, skonsolidowany JPK_V7M.

6. Rozliczenia pomiedzy Gminag a jednostkami organizacyjnymi odbywaja si¢ przy
wykorzystaniu rachunkéw bankowych.

7. Jezeli z czastkowego JPK_V7M wynika¢ bedzie kwota podatku VAT do zaplaty, jednostka
organizacyjna zobowiazana jest do zaplaty wskazanej kwoty podatku VAT na konto Organu
— Gminy Nasielsk, niezwlocznie, nie pdzniej niz 23. dnia kazdego miesigca, nastepujacego
po miesiacu, ktorego deklaracja VAT-7 dotyczy.

8. Jezeli z czastkowego JPK_V7M wynika¢ bedzie kwota podatku VAT do zwrotu, Gmina
Nasielsk zobowiazana jest do przekazania na rachunek jednostki organizacyjnej wykazana
kwote do zwrotu:

a. w dniu zaplaty podatku na rachunek urzedu skarbowego, jezeli ze skonsolidowanego
JPK_V7M wynika kwota do zaplaty do urzedu skarbowego, badz kwota do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy;

b. w terminie 7 dni od dnia otrzymania zwrotu z urzedu skarbowego przez Gmina
Miasto, jezeli ze skonsolidowanego JPK_V7M wynika kwota do zwrotu.

9. Jednostki organizacyjne, co do zasady powinny wykazywac¢ nadwyzki podatku naliczonego
nad naleznym jako kwote do zwrotu na rachunek. W drodze wyjatku mozna odstapi¢ od tej
zasady, w uzasadnionym przypadku.

10. W przypadku korekty czastkowego JPK_V7M, a w konsekwencji takze skonsolidowanego
JPK_V7M stosuje si¢ nastepujace zasady rozliczen:

a. jezeli korekta jest spowodowana obnizeniem podatku naliczonego lub

podwyzszeniem podatku naleznego, jednostka organizacyjna jest zobowiazana do
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przekazania odpowiedniej kwoty na rachunek Gminy najpézniej w dniu ztozenia
korekty czastkowego JPK_V7M do Gminy;

b. jezeli korekta jest spowodowana podwyzszeniem podatku naliczonego lub
obnizeniem podatku naleznego, Gmina zobowiazana jest do przekazania $rodkow
na rachunek jednostki organizacyjnej w terminie 7 dni od dnia otrzymania zwrotu
nadplaty od organu podatkowego.

11. Korekt dokonuje si¢ poprzez skorygowanie i przedlozenie skorygowanej czastkowej
deklaracji VAT-7, czastkowej ewidencji VAT i skorygowanego czastkowego JPK_V7M.

12. W przypadku stwierdzonych przez jednostke organizacyjna, albo organ podatkowy, bltedow
w przestanych czgsciach ewidencyjnych JPK_V7M, ktére nie maja wplywu na cze§é
deklaracyjna, dokonuje si¢ odpowiedniej korekty wylacznie cz¢sci ewidencyjnej JPK_V7M

oraz zlozonych ewidencji VAT sprzedazy i zakupu.

§ 9 PREZENTOWANIE W BUDZECIE DOCHODOW I WYDATKOW W ZWIAZKU
Z PODATKIEM VAT

1. Dochody jednostki organizacyjnej wynikajace z dokonywanej sprzedazy opodatkowanej
podatkiem VAT, ujmuje si¢ w sprawozdaniach z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej (RB-27S), w kwotach netto, tj. bez podatku VAT.

2. Wydatki jednostki organizacyjnej wynikajace z dokonywanych naby¢ towaréw i ustug, ujmuje
si¢ w sprawozdaniach z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki

budzetowej (RB-28S), w kwotach brutto pomniejszonych o warto§¢ odliczonego podatku

VAT.
§ 10 POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Obowigzki zawarte w niniejszej instrukcji spoczywaja na Kierownikach jednostek lub osobie
badz osobach przez nich wskazanych.

2. Odpowiedzialno$c¢ za rzetelno$¢ i prawidlowos¢ przesylanych dokumentéw spoczywa na
Kierownikach jednostek lub osobie badZ osobach przez nich wskazanych.

3. Niniejsza instrukcja stanowi element polityki rachunkowosci.

4. W kwestiach nieuregulowanych niniejsza procedurg zastosowanie znajduja odpowiednie

przepisy ustawy o rachunkowosci ustawy o VAT oraz akty wykonawcze do niej.
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Zalacznik
do Instrukcji postgpowania w zwigzku z
centralizacjg rozliczenn w podatku od towarow i

ustug w Gminie Nasielsk

Wykaz jednostek objetych scentralizowanym modelem rozliczania podatku VAT wraz numeracja
faktur sprzedazy

Lp. |Jednostka organizacyjna Numeracja faktur przypisana jednostce

1 zad Miejski ielsk
Urzad Micjski w Nasielsku ,,numer kolejny/miesiac/rok sprzedazy/ GN-[nazwa wydziatu]”; dla

faktur korygujacych: ,,numer kolejny/miesiac/rok sprzedazy/GN-

[nazwa wydziatu] /KOR”,
X Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w ,numer kolejny/miesiac/rok sprzedazy/MOPS”, dla faktur
Nasielsku kotygujacych: ,,numer kolejny/miesiac/rok
sprzedazy/ MOPS/KOR?”,

+ Centrum Uslug Wspolnych w Nasielsku numer kolejny/miesiac/rok sprzedazy/CUW?”, dla faktur

kotygujacych: ,,numer kolejny/miesiac/rok sprzedazy/ CUW/KOR?”;

> Szkota Podstawowa im. Mikolaja Kopernika w |,,numer kolejny/miesiac/rok sprzedazy/SPC”, dla faktur

Cicksynie korygujacych: ,,numer kolejny/miesiac/rok sprzedazy/SPC/KOR?”,
6

Szkota Podstawowa im. Pierre’a de Coubertina |,,numer kolejny/miesiac/rok sprzedazy/SPBS”, dla faktur

'w Budach Siennickich korygujacych: ,,numer kolejny/miesiac/rok sprzedazy/SPBS/KOR”
7

Szkota Podstawowa Nr 2 im. Stefana .numer kolejny/miesiac/rok sprzedazy/SP2N”, dla faktur

Starzyniskiego w Nasielsku korygujacych: ,,numer kolejny/miesiac/rok sprzedazy/SP2N/KOR”
8 S7kota Podstawowa w Popowie Borowym numer kolejny/miesiac/rok sprzedazy/SPPB”, dla faktur

korygujacych: ,,numer kolejny/miesiac/rok sprzedazy/SPPB/KOR”

9

Szkota Podstawowa Nr 1 im. Konstytucji 3 ,numer kolejny/miesiac/rok sprzedazy/SPIN”, dla faktur

Maja w Nasielsku korygujacych: ,,numer kolejny/miesiac/rok sprzedazy/SPIN/KOR?”,
10 . , . . .

Szkota Podstawowa im. Ks. Jozefa ,,numer kolejny/miesiac/rok sprzedazy/SPJP”, dla faktur

Poniatowskiego w Starych Piescirogach kotrygujacych: ,,numer kolejny/miesiac/rok sprzedazy/SPJP/KOR”,
11 Samorzadowe Przedszkole w Nasielsku

,,numer kolejny/miesiac/rok sprzedazy/SPN”, dla faktur

korygujacych: ,,numer kolejny/miesiac/rok sprzedazy/SPN/KOR?”,

10
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12

Szkota Podstawowa im. Jana Pawla IT w

Debinkach

.numer kolejny/miesiac/rok sprzedazy/SPD”, dla faktur

kotygujacych: ,,numer kolejny/miesiac/roksprzedazy/SPD/KOR?”,

13

Samorzadowe Przedszkole w Starych
Piescirogach

,numer kolejny/miesigc/rok sprzedazy/SPSP”, dla faktur

kotygujacych: ,,numer kolejny/miesiac/rok sprzedazy/SPSP/KOR?”,

14

7tobek Miejski w Nasielsku

numer kolejny/miesiac/rok sprzedazy/ZM”, dla faktur

korygujacych: ,,numer kolejny/miesiac/rok sprzedazy/ZM/KOR”

15

Zaktad Gospodarki Komunalnej i
Mieszkaniowej w Nasielsku

.numer kolejny/miesiac/rok sprzedazy/ZGKiM”, dla faktur

kotygujacych: ,,numer kolejny/miesiac/rok

sprzedazy/ZGKiM/KOR?.

1
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