ZARZADZENIE NR 106/26
BURMISTRZA NASIELSKA

z dnia 19 sierpnia 2026 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego pn.: ,,Rozwéj mobilnosci miejskiej na terenie powiatu nowodworskiego: Budowa $ciezki
rowerowej wraz z infrastruktura towarzyszaca na terenie Gminy Nasielsk”

Na podstawie art. 52 ust. 1, art. 53 ust. 1, art. 54 1 art. 55 ust. 1-3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z2026r. poz.793) oraz art. 33 ust. | ustawy zdnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2026 r. poz. 662 i 912) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.: ,,Rozwdj mobilnosci
miejskiej na terenie powiatu nowodworskiego: Budowa §ciezki rowerowej wraz z infrastrukturg towarzyszaca
na terenie Gminy Nasielsk” powoluje si¢ Komisje Przetargowa w sktadzie:

1) Przewodniczacy: Adam Muzal - Kierownik w Wydziale Inwestycji, Zaméwien Publicznych i Programow
Strukturalnych Urz¢du Miejskiego w Nasielsku;

2) Czltonek: Martyna Gerasik - Inspektor w Wydziale Inwestycji, Zamowien Publicznych i Programow
Strukturalnych Urzedu Miejskiego w Nasielsku;

3) Sekretarz: Agata Pigtka - Pomoc administracyjna w Wydziale Inwestycji, Zamoéwien Publicznych
i Programéw Strukturalnych Urzedu Miejskiego w Nasielsku.

§ 2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji Przetargowej jego obowiazki wykonuje
Sekretarz Komisji, za§ w przypadku nieobecnosci Sekretarza Komisji jego obowigzki wykonuje
Przewodniczacy.

§ 3. Zadania itryb dzialania Komisji Przetargowej okresla Regulamin Pracy Komisji Przetargowej,
stanowiacy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ NASIELSKA

Radoslaw Kasiak
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Zalacznik do zarzadzenia nr 106/26
Burmistrza Nasielska

z dnia 19 sierpnia 2026 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1. Postanowienia ogdlne
1. Niniejszy Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, zwany dalej ,,regulaminem”, okresla tryb pracy Komisji
Przetargowej, zwanej dalej ,,Komisja”.
2. Regulamin stosuje si¢ do Komisji wskazanej w art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 793), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.
3. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy Pzp.

§ 2. Tryb pracy Komisji

1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

2. Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynno$ci w sposéb bezstronny, rzetelny i obiektywny,
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, postanowieniami regulaminu, a takze swoja wiedza
i doswiadczeniem.

3. Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych przepisow
oraz do przestrzegania szczegdétowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych
okreslonych w odrebnych przepisach.

4. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy.

§ 3. Tryb podejmowania decyzji przez Komisje

1. Komisja podejmuje decyzje na posiedzeniach kolegialnych w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkow,
z uwzglednieniem § 2 ust. 4.

2. Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen.

3. Z posiedzenia Komisji moze zosta¢ sporzadzony protokol, w ktéorym wskazuje si¢ w szczegdlnosci:
przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynno$ci dokonane przez cztonkéw Komisji, zadania przydzielone
cztonkom Komisji przez Sekretarza w zakresie ich obowigzkow. Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkow
Komisji bioracych udzial w danym posiedzeniu powinien zosta¢ odnotowany przez Sekretarza Komisji w
protokole. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia co do zgodnosci z przepisami ustawy Pzp, do
protokotu zatacza si¢ rowniez pisemne zastrzezenia cztonka Komisji.

4. Komisja przyjmuje decyzje w drodze konsensusu czlonkow Komisji uczestniczacych w posiedzeniu
z zastrzezeniem ust. 5.

5. Stanowisko Komisji w sprawie wyniku postepowania podejmowane jest przy udziale Przewodniczacego.

6. Jezeli Komisja nie moze podjaé¢ decyzji w drodze konsensusu, a podjecie decyzji:

1) wymaga wiadomosci specjalnych — Przewodniczacy wystepuje o powolanie biegtego w trybie § 5;
2) nie wymaga wiadomosci specjalnych — Przewodniczacy zarzadza glosowanie.

7. W przypadku, gdy opinia bieglego nie umozliwia podjecia decyzji w drodze konsensusu, Przewodniczacy
wystepuje o powolanie kolejnego bieglego lub zarzadza glosowanie. Czynno$¢ powtarza sie do skutku.

8. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rowna liczbe gltoséw, rozstrzyga
gltos Przewodniczacego. Niniejsze postanowienie ma zastosowanie do wszystkich postanowien Regulaminu
dotyczacych podejmowania przez Komisj¢ decyzji w drodze gtosowania.
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9. Czlonek Komisji, nie zgadzajacy si¢ z rozstrzygnieciami przyjetymi przez Komisjg, sklada
Przewodniczacemu — niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na nastgpnym posiedzeniu Komisji — pisemne
uzasadnienie swojego stanowiska (zdanie odrgbne do protokotu).

§ 4. Oswiadczenia o bezstronnosci i 0 braku karalno$ci

1. Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne o$wiadczenia o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktdrych
mowa w art. 56 ust. 2 i ust. 3 ustawy Pzp.

2. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, sktada si¢ niezwtocznie
po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a os§wiadczenie o braku istnienia tych okolicznos$ci nie poézniej niz
przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia.

3. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp, sktada si¢
przed rozpoczeciem wykonywania czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamoéwienia.

4. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okoliczno$ci wymienionych w art. 56 ust. 2
lub ust. 3 ustawy Pzp, cztonek Komisji niezwlocznie wylacza si¢ z udzialu w postepowaniu, powiadamiajac
o tym na piSmie Sekretarza oraz Kierownika Zamawiajacego. W przypadku, kiedy wyltaczenie dotyczy
Przewodniczacego — Przewodniczgcy powiadamia o tym na pismie Kierownika Zamawiajacego.

5. Czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia podjete przez osobe podlegajaca wylaczeniu
powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynno$ci faktycznych nie majacych wptywu na
wynik postgpowania.

6. Czlonkowie Komisji skladajg oswiadczenia Przewodniczacemu, ktory nastepnie przedktada
je Kierownikowi Zamawiajacego. Przed odebraniem o$wiadczenia Przewodniczacy uprzedza osoby
sktadajace oswiadczenie o odpowiedzialnos$ci karnej za ztozenie fatszywego o§wiadczenia.

§ 5. Zadania Komisji zwiazane z przeprowadzeniem postepowania

1. W zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Komisja wykonuje
w szczegodlnosci nastepujace czynnosci, wymagajace zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego:

1) przekazuje projekty dokumentdw postepowania konieczne do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego;

2) ocenia spelnianie przez wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego;

3) zada udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert;

4) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji Warunkéw Zamowienia;

5) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa Pzp;

6) dokonuje otwarcia ofert;

7) wnioskuje o poprawienie omytek rachunkowych, pisarskich i innych omytek;

8) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub konkursie,
wtym wzywa wykonawcow do ztozenia o$wiadczen, dokumentéw i wyjasnien w przypadkach
przewidzianych ustawg Pzp;

9) wnioskuje o wykluczenie wykonawcoéw w przypadkach przewidzianych ustawg Pzp;

10) wnioskuje o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa Pzp;
11) przygotowuje propozycje wyniku postgpowania:
a) proponuje wybor oferty najkorzystniejszej — pod warunkiem potwierdzenia przez wiasciwa
komorke Zamawiajacego posiadania srodkow przeznaczonych na realizacje zamowienia,
b) albo wnioskuje o uniewaznienie postgpowania;
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12) przedstawia propozycje w zakresie innych czynno$ci niezbednych w postgpowaniu, zgodnie
z wybranym trybem post¢powania oraz ustawg Pzp;

13) wnioskuje o przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

14) przygotowuje i przedktada Kierownikowi Zamawiajacego projekty innych pism, informacji
oraz innych o§wiadczen i dokumentéw niezbednych w danym trybie postepowania zgodnie z ustawa
Pzp.

2. Dokumenty i czynnosci do zatwierdzenia przedstawiane sa Kierownikowi Zamawiajacego w formie
pisemnej w postaci papierowej lub elektroniczne;.

§ 6. Odpowiedzialno$¢ cztonkéw Komisji

Cztonkowie Komisji odpowiadaja w nastepujacym zakresie:
1) za ocen¢ wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu oraz ofert pod wzgledem
spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu przez wykonawcow:
a) pod wzglgedem spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu przez wykonawcow,
b) pod wzgledem finansowym (w szczegdlnosci za decyzje dot. wszczgcia postepowania wraz
z zapewnieniem zabezpieczenia srodkow w budzecie na realizacj¢ zamowienia);
2) za czynno$ci, o ktorych mowa w § 5.

§ 7. Prawa i obowigzki czlonkéw Komisji

1. Czlonkowie Komisji maja prawo w szczegdlnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentow zwigzanych z praca w Komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;
3) zglaszania Przewodniczacemu — na kazdym etapie prac Komisji — uwag i problemow dotyczacych
funkcjonowania Komisji;
4) wnioskowania o powotanie bieglego.
2. Czlonkowie Komisji sag zobowigzani w szczegdlnosci do:
1) uczestniczenia w posiedzeniach i pracach Komisji;
2) badania i oceny ofert, wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub konkursie;
3) zlozenia o$wiadczen, o ktoérych mowa w § 4.

§ 8. Obowigzki Przewodniczacego

1. Przewodniczacy jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) organizowania prac Komisji, w tym wyznaczania terminow posiedzen oraz zapewnienia sprawnego
przebiegu wykonywanych zadan;

2) wnioskowania do Kierownika Zamawiajacego o wylaczenie cztonka Komisji, ktoéry nie zlozyt
o$wiadczenia, o ktérym mowa w § 4, albo zlozyt nieprawdziwe o$wiadczenie, a takze o wylaczenie
cztonka Komisji z innych uzasadnionych powodow;

3) w razie potrzeby — wnioskowania do Kierownika Zamawiajacego o zawieszenie prac Komisji do czasu
wylaczenia cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

4) informowania Kierownika Zamawiajacego o przebiegu prac Komisji, w tym o istotnych problemach
zwigzanych z jej pracami;

5) przedktadania Kierownikowi Zamawiajacego projektow pism;

6) nadzorowania prowadzenia dokumentacji postepowania przez Sekretarza;

7) nadzorowania dostgpu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postepowania.

2. Przewodniczacy reprezentuje Komisje wobec 0sob trzecich.
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§ 9. Obowigzki Sekretarza

1. Sekretarz odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie odpowiednich dokumentéw
Kierownikowi Zamawiajacego, wykonawcom, Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, a takze
za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamowien Publicznych i platformie zakupowej, na ktérej prowadzone
jest postepowanie.

2. Sekretarz jest zobowigzany w szczegolnosci do:

1) dokumentowania czynnosci Komisji, w tym sporzadzenia protokolu postepowania wraz
z zalgcznikami;
2) sporzadzania protokotéw z posiedzen komisji (jesli postanowiono, ze z posiedzen sporzadza sig
protokot);
3) udzialu w opracowywaniu tresci wnioskow, informacji, o$wiadczen, odpowiedzi i wystgpien
zwigzanych z prowadzonym postepowaniem;
4) przestrzegania zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawg Pzp;
5) czuwania nad prawidlowym wypetnianiem dokumentéw postepowania przez cztonkow Komisji;
6) odpowiadania za dokumenty dotyczace prowadzonego postgpowania, przechowywania ofert
oraz wszelkich innych dokumentow zwiazanych z postgpowaniem;
7) przygotowania dokumentéw postgpowania w celu:
a) udostepnienia ich wykonawcom oraz bieglym;
b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub kontrole;
¢) dokonania ich archiwizacji.

§ 10. Zakonczenie prac Komisji

Komisja konczy dziatanie z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez Kierownika

Zamawiajacego.
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