
ZARZĄDZENIE NR 114/26 
BURMISTRZA NASIELSKA 

z dnia 8 września 2026 r. 

w sprawie ogłoszenia konkursu ofert na dzierżawę autobusu stanowiącego własność Gminy Nasielsk 

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2026 r. 
poz. 662, 912) w związku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 
z 2025 r. poz. 1483 z późn. zm.) zarządza się, co następuje: 

§ 1. Ogłasza się konkurs ofert na dzierżawę autobusu stanowiącego własność Gminy Nasielsk, 
przeznaczonego do realizacji przewozów uczniów szkół podstawowych z terenu Gminy, zgodnie z treścią 
ogłoszenia konkursu stanowiącą załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Warunki dzierżawy określa załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia. Formularz ofertowy stanowi 
załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia. 

§ 3. Powołuje się komisję do rozpatrzenia ofert złożonych w niniejszym postępowaniu w następującym 
składzie osobowym: 

1) Przewodniczący: Adam Muzal - Kierownik Wydziału Inwestycji, Zamówień Publicznych i Programów 
Strukturalnych Urzędu Miejskiego w Nasielsku; 

2) Członek: Rafał Adamski - Skarbnik Nasielska; 

3) Sekretarz: Agata Piętka - Pomoc administracyjna Wydziału Inwestycji, Zamówień Publicznych 
i Programów Strukturalnych Urzędu Miejskiego w Nasielsku. 

§ 4. Wykonanie zarządzenia powierza się Kierownikowi Wydziału Inwestycji, Zamówień Publicznych 
i Programów Strukturalnych. 

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

BURMISTRZ NASIELSKA 
 
 

Radosław Kasiak 
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Treść ogłoszenia konkursu 
 

Konkurs ofert na dzierżawę autobusu stanowiącego własność Gminy Nasielsk 

1. Przedmiot konkursu: 
Przedmiotem konkursu ofert jest oddanie w dzierżawę autobusu stanowiącego własność Gminy 
Nasielsk, z przeznaczeniem na cele transportowe uczniów szkół podstawowych, zgodnie z warunkami 
określonymi w niniejszym ogłoszeniu. 
 
2. Dane autobusu: 

• marka/model: Otokar, Navigo, U 
• rok produkcji: 2025 
• liczba miejsc: 41 + 1 (kierowca), a w przypadku przewożenia osoby niepełnosprawnej na 

wózku inwalidzkim 37 + 1 (kierowca) + 1 osoba niepełnosprawna na wózku inwalidzkim 
• stan techniczny: dobry 

 
3. Warunki dzierżawy: 

1) Warunki dzierżawy zostały opisane w załączniku do niniejszego ogłoszenia o konkursie – 
wzór Umowy dzierżawy. 

2) Dzierżawca zobowiązany będzie do: 
• użytkowania autobusu zgodnie z jego przeznaczeniem, 
• ponoszenia kosztów paliwa, 
• zapewnienia kierowcy posiadającego odpowiednie uprawnienia, 
• utrzymania autobusu w należytym stanie technicznym, 
• zwrotu autobusu w stanie niepogorszonym, z uwzględnieniem normalnego zużycia. 

 
4. Warunki udziału w konkursie: 

1) Oferty mogą składać osoby fizyczne, osoby prawne oraz jednostki organizacyjne 
nieposiadające osobowości prawnej. 

2) Ofertę należy złożyć w formie pisemnej w terminie do dnia 11 września 2026 r. do godz. 
10:00. (data zamknięcia przyjmowania ofert). 

3) Ofertę można doręczyć Wydzierżawiającemu: 
• z dopiskiem: „Oferta na zapytanie ofertowe na dzierżawę autobusu stanowiącego 

własność Gminy Nasielsk”, osobiście/pocztą/kurierem pod adresem do korespondencji 
Wydzierżawiającego – Urząd Miejski w Nasielsku, ul. Elektronowa 3, 05-190 Nasielsk, 
w godzinach pracy, 

• elektronicznie na adres e-mail: um@nasielsk.pl.  
4) Liczy się moment wpływu oferty do Wydzierżawiającego. 
5) Oferta powinna zawierać: 

• dane oferenta (imię i nazwisko/nazwa, adres, NIP/REGON), 
• proponowaną miesięczną stawkę dzierżawy, 
• oświadczenie o zapoznaniu się z warunkami konkursu i projektem umowy, 
• podpis osoby uprawnionej. 

 
 

Załącznik  nr  1 do zarządzenia  nr  114/26

Burmistrza Nasielska

z dnia 8 września 2026 r.
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5. Otwarcie ofert i wybór dzierżawcy: 
1) Otwarcie ofert nastąpi po terminie składania ofert, w dniu 11 września 2026 r. w siedzibie 

Urzędu Miejskiego w Nasielsku. 
2) Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty stanowi: 

• wysokość miesięcznej stawki dzierżawy – 100%. 
3) Komisja konkursowa zastrzega sobie prawo unieważnienia konkursu bez podania przyczyny. 

 
6. Informacje dodatkowe: 

1) Projekt Umowy dzierżawy stanowi załącznik do niniejszego ogłoszenia o konkursie. 
2) Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem telefonu (23) 69-33-060 lub e-mailem: 

izp@nasielsk.pl.  
 

 
 
  

 
 
 
 
 

 
 
 

–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 317D797A-04F5-4F5F-8F05-E71297EDE89B. Podpisany Strona 2

mailto:izp@nasielsk.pl


 
 
 
 
 

Warunki dzierżawy autobusu - wzór Umowy dzierżawy 
 
 

UMOWA DZIERŻAWY AUTOBUSU nr……………  
 
 

Zawarta w dniu  .......................... 2026 r. w Nasielsku pomiędzy: 
Gminą Nasielsk z siedzibą ul. Elektronowa 3, 05-190 Nasielsk, 
posiadającą numer identyfikacyjny NIP: 531-160-74-68, REGON: 130377899, 
reprezentowaną przez Radosława Kasiaka – Burmistrza Nasielska, 
przy kontrasygnacie Rafała Adamskiego – Skarbnika Nasielska, 
zwaną w dalszej części Umowy „Wydzierżawiającym” 
 
a 
 
…………………………………… z siedzibą ………………………. posiadającą numer identyfikacyjny 
NIP: ……………………., REGON:…………………   
reprezentowaną przez …………………………………………………………… 
zwanym w dalszej części Umowy „Dzierżawcą” 
 

§ 1. 
Przedmiotem umowy jest dzierżawa autobusu marki: ……………………….., rok produkcji: 2025, 
stanowiącego własność Gminy Nasielsk, o nr rejestracyjnym: ……………………….. posiadającego ważne 
ubezpieczenie.  
 

§ 2. 

1. Wydzierżawiający oddaje do używania, a Dzierżawca bierze w dzierżawę autobus opisany w § 1 zgodnie 
z protokołem przekazania. 

2. Dzierżawca będzie używał pojazdu, o którym mowa w § 1 do celów związanych z przewozem uczniów 
do szkół podstawowych na terenie Gminy Nasielsk oraz świadczenia usług na rzecz Gminy Nasielsk poza 
Umową. 
 

§ 3. 
Umowę dzierżawy zawiera się na okres ……………………………………… z możliwością wypowiedzenia 
przez każdą ze Stron z trzymiesięcznym okresem wypowiedzenia. 
 

§ 4. 

1. Wydanie pojazdu nastąpi na podstawie protokołu przekazania podpisanego przez obie Strony. 
2. Wraz z wydaniem pojazdu, Wydzierżawiający wyda Dzierżawcy ważny dowód rejestracyjny oraz inne 

niezbędne dokumenty związane z używaniem pojazdu. 
 
 
 

 

Załącznik  nr  2 do zarządzenia  nr  114/26

Burmistrza Nasielska

z dnia 8 września 2026 r.

–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 317D797A-04F5-4F5F-8F05-E71297EDE89B. Podpisany Strona 1



§ 5. 

1. Po upływie okresu dzierżawy, Dzierżawca zobowiązany jest do zwrotu pojazdu w siedzibie 
Wydzierżawiającego. 

2. Zwrot pojazdu przez Wydzierżawiającego następuje na podstawie protokołu odbioru sporządzonego przy 
udziale przedstawicieli Stron Umowy i podpisanego przez obie Strony. 

 
§ 6. 

1. Dzierżawca zobowiązany jest do zapłaty na rzecz Wydzierżawiającego stawki dzierżawy w wysokości 
…………….. zł brutto, w tym VAT .....%, ..................... zł netto, wynikającej z oferty Dzierżawcy, 
stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszej Umowy dzierżawy. 

2. Stawka dzierżawy płatna będzie przez Dzierżawcę do 10-go dnia każdego miesiąca za poprzedni miesiąc, 
w oparciu o wystawiane przez Wydzierżawiającego faktury. 

3. Stawkę dzierżawy, o której mowa w ust. 1 ustalono na podstawie oferty złożonej przez Dzierżawcę w 
odpowiedzi na ogłoszony konkurs ofert, która stanowi załącznik do Umowy. 

4. Strony zgodnie postanawiają, że Wydzierżawiający wystawia faktury zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 
2004 r. o podatku od towarów i usług oraz przepisami dotyczącymi Krajowego Systemu e-Faktur (dalej 
KSeF), w tym przepisami regulującymi tryby szczególne (offline/awaryjne) wystawiania i przekazywania 
faktur, o ile mają zastosowanie. Strony przyjmują do wiadomości funkcjonowanie Platformy 
Elektronicznego Fakturowania (PEF) jako odrębnego kanału wymiany ustrukturyzowanych dokumentów 
elektronicznych, przy czym korzystanie z PEF nie zastępuje KSeF w zakresie, w jakim do danej faktury 
znajduje zastosowanie obowiązek jej wystawienia w KSeF. Przez „fakturę ustrukturyzowaną” Strony 
rozumieją fakturę wystawioną przy użyciu KSeF, która uzyskuje walor „faktury ustrukturyzowanej” po 
nadaniu numeru identyfikującego tej faktury w KSeF (numer KSeF), z zastrzeżeniem trybów 
offline/awaryjnych przewidzianych przepisami. 

5. Za dzień zapłaty uznaje się dzień uznania rachunku bankowego Wydzierżawiającego.  
 

§ 7. 
1. Dzierżawca zobowiązany jest do zapłaty na rzecz Wydzierżawiającego należności z tytułu odszkodowania 

za: 
1) grzywny i kary nałożone na Wydzierżawiającego wskutek wykroczeń popełnionych 

przez Dzierżawcę w okresie używania pojazdu, 
2) skutki szkód wynikłych w okresie używania pojazdu przez Dzierżawcę nie pokrytych 

przez ubezpieczycieli, 
3) koszty odholowania wynikające z niewłaściwego użytkowania. 

2. Płatność należności ze strony Dzierżawcy na rzecz Wydzierżawiającego z tytułu odszkodowania za wyżej 
wymienione wydatki dokonywana będzie na podstawie wezwania zawierającego potwierdzenie 
dokonania wydatków w terminie 30 dni od dnia jego doręczenia.  

 
§ 8. 

1. Dzierżawca zobowiązany jest do dokonywania codziennego przeglądu pojazdu oraz wykonywania 
czynności związanych z serwisem i konserwacją pojazdu zgodnie z instrukcją obsługi. Koszty obsługi 
codziennej obciążają Dzierżawcę. 

2. Dzierżawca zobowiązany jest do zgłaszania się do autoryzowanych stacji serwisowych w okresie trwania 
gwarancji. Koszty obsługi przeglądów gwarancyjnych w zakresie niepokrywanych przez gwaranta ponosi 
Wydzierżawiający. 
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§ 9. 
W okresie używania pojazdu Dzierżawca zobowiązany jest w szczególności do: 

1) zapewnienia prowadzenia pojazdu przez osoby posiadające odpowiednie uprawnienia, 
2) zachowania wystroju i napisów znajdujących się na i w pojeździe w dniu przekazania, 
3) używania pojazdu do celów uzgodnionych z Wydzierżawiającym, 
4) uzyskania pisemnej zgody Wydzierżawiającego na wszelkie zmiany wyglądu zewnętrznego pojazdu 

(przemalowanie), 
5) niedopuszczania pojazdu do udziału w jakichkolwiek zawodach, wyścigach lub innych imprez 

o podobnym charakterze. 
 

§ 10. 
Dzierżawca zobowiązany jest do niezwłocznego, nie później jednak niż w ciągu 48 godzin od daty 
ujawnienia, powiadomienia Wydzierżawiającego o każdym przypadku uszkodzenia pojazdu lub powstania 
wady uniemożliwiającej jego prawidłową eksploatację. 
 

§ 11. 

1. W okresie dzierżawy Dzierżawca ponosi wszelkie koszty związane z eksploatacją pojazdu 
oraz wynikłymi z tego tytułu naprawami. 

2. Wydzierżawiający opłaci polisy ubezpieczeniowe pojazdu. 
 

§ 12. 
Wydzierżawiający nie ponosi odpowiedzialności za jakiekolwiek szkody Dzierżawcy związane z przestojem 
bądź wyłączeniem z ruchu pojazdu na skutek konieczności jego naprawy, konserwacji, usług serwisowych 
oraz innych przyczyn eksploatacyjnych. 
 

§ 13. 

1. Dzierżawca ponosi w okresie dzierżawy pełną odpowiedzialność materialną wynikającą z tytułu 
eksploatacji pojazdu. 

2. Dzierżawca zwalnia Wydzierżawiającego od odpowiedzialności z tytułu roszczeń osób trzecich 
powstałych w związku z eksploatacją pojazdu. 

3. Dzierżawca ma prawo do wszelkich dodatkowych ubezpieczeń eksploatowanego pojazdu na własny 
koszt. 

4. Dzierżawca zobowiązuje się do pokrycia strat Wydzierżawiającemu wynikających z tytułu ewentualnego 
skonfiskowania, zaginięcia lub uszkodzenia pojazdu, o ile nie zostaną one pokryte przez ubezpieczenie. 

 
§ 14. 

Wydzierżawiający może rozwiązać Umowę dzierżawy bez wypowiedzenia w razie naruszenia 
przez Dzierżawcę warunków Umowy, a w szczególności, jeżeli Dzierżawca: 

1) nie uiści w terminie należności wynikających z niniejszej Umowy, 
2) dopuści do używania pojazdu niezgodnie z przeznaczeniem, z naruszeniem warunków technicznych 

eksploatacji pojazdu, 
3) uchybi obowiązkowi poddania pojazdu kontroli przez przedstawicieli Wydzierżawiającego lub uchyli 

się, bez względu na powód od udzielenia informacji o miejscu postoju pojazdu, 
4) dopuści do używania pojazdu przez osoby trzecie bez pisemnej zgody Wydzierżawiającego. 

 
 
 

–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 317D797A-04F5-4F5F-8F05-E71297EDE89B. Podpisany Strona 3



           Dzierżawca:

§ 15. 
W przypadku rozwiązania Umowy lub zakończenia okresu jej obowiązywania Dzierżawca zobowiązany 
jest do zwrotu na rzecz Wydzierżawiającego pojazdu wraz z wyposażeniem oraz dokumentami w siedzibie 
Wydzierżawiającego. Sporządzony zostanie również w formie pisemnej protokół przekazania pojazdu. 
 

§ 16. 

1. W sprawach nie uregulowanych w Umowie odpowiednie zastosowanie mają przepisy Kodeksu 
cywilnego. 

2. Sądem właściwym do rozstrzygnięcia sporów powstałych w związku z wykonywaniem niniejszej 
Umowy jest sąd właściwy dla siedziby Wydzierżawiającego. 
 

§ 17. 
Zmiany i późniejsze uzupełnienia niniejszej Umowy mogą być dokonane za zgodą i w wyniku wzajemnych 
uzgodnień obu Stron przy zachowaniu formy pisemnej Aneksu do Umowy. 
 

§ 18. 
Niniejsza umowa wchodzi w życie z dniem ……………………….2026 roku. 
 

§ 19. 
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym jeden dla Dzierżawcy i dwa dla 
Wydzierżawiającego.  
 
Załączniki: 
1. Oferta Dzierżawcy. 
 
 
 

       Wydzierżawiający: 
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FORMULARZ OFERTOWY 
 
 
1. DANE OFERENTA: 
Nazwa/Imię i Nazwisko  

 
Adres  

 
Telefon  

 
E-mail  

 
NIP/PESEL  

 
 
2. OFERTA:  

W odpowiedzi na konkurs ofert na dzierżawę autobusu stanowiącego własność Gminy Nasielsk, 
z przeznaczeniem na cele transportowe uczniów szkół podstawowych składam ofertę 
o następującej treści: 

1) Proponowana kwota dzierżawy (netto/miesiąc): ___________________________ PLN 
2) Proponowana kwota dzierżawy (brutto/miesiąc): __________________________ PLN 

 
3. OŚWIADCZENIA WYKONAWCY: 

1) Oświadczam, że zapoznałem się z warunkami konkursu ofert oraz wzorem umowy i nie 
wnoszę do nich zastrzeżeń. 

2) Zobowiązuję się do zawarcia umowy w przypadku wyboru mojej oferty. 
3) Oświadczam, że wszystkie podane przeze mnie informacje są zgodne z prawdą.  

     
4. ZAŁĄCZNIKI DO OFERTY: 

Przedkładam następujące dokumenty (oryginalne lub poświadczone za zgodność przez osobę 
uprawnioną): 

 
NAZWA ZAŁĄCZNIKA: 
1.  
2.  
 
5. Niniejsza oferta jest ważna w terminie 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 

 
6. Oświadczenie wymagane od Dzierżawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO 
Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) 
wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu 
złożenia oferty.*  
* W przypadku, gdy Dzierżawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie 
stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia Dzierżawca nie składa 
(usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 

 
 

Załącznik  nr  3 do zarządzenia  nr  114/26

Burmistrza Nasielska

z dnia 8 września 2026 r.
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7. Oświadczam, że wobec osoby/podmiotu/mojej osoby, którą/który reprezentuję, a która/który 
ubiega się o udzielenie zamówienia w ramach niniejszego postępowania nie zachodzą okoliczności 
wyłączające jej/go/mnie z ubiegania się o zamówienie, w szczególności: 

1) nie wszczęto postępowania upadłościowego ani nie ogłoszono upadłości, 
2) nie zalega/am z opłacaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne, 
3) nie jest/em osobą fizyczną prawomocnie skazaną za przestępstwo popełnione w związku 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego lub za inne przestępstwo popełnione 
w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, 

4) znajduje/ę się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej niezakłóconą realizację 
zamówienia, 

5) nie jest/em umieszczony na listach i nie podlega/am wykluczeniu na podstawie 
obowiązujących przepisów, na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 
roku o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 
 

UWAGA: 

• W przypadku przekazywania oferty w formie elektronicznej należy opatrzyć ją podpisem kwalifikowanym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby umocowanej do działania w imieniu Dzierżawcy; 

• W przypadku przekazywania oferty w formie papierowej należy złożyć czytelny podpis na ostatniej stronie 
dokumentu, a na pozostałych stronach oferty oraz jej załącznikach – parafki. 
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