Zarzadzenie nr 149/2020
Burmistrza Nasielska

z dnia 02 grudnia 2020 r.

w sprawie inwentaryzacji okresowej skladnikéw majatku

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz.
713 ze zm. ), w zwigzku z art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci (Dz.U. z 2020
r. poz.568 z péin. zm.) oraz na podstawie Zarzadzenia nr 153 z dnia 30.11.2018 roku w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej zarzadza sig, co nastepuje:

§1.
Do skiadu komisji inwentaryzacji od dnia 02.12.2020r. do dnia 20.02.2021r. powoluje nastgpujace
osoby:
Lp. Imie i nazwisko Funkcja w komisji
1. Krzysztof Miller Przewodniczacy
2. Bozena Strzelecka Z-ca przewodniczacego
3. Jadwiga Szymarnska Sekretarz
§ 2.
Wprowadza si¢ metody oraz terminarz czynnosci inwetaryzacyjnych:
Skladniki {K‘;:fak;'igs - I
Lp. majgtkowe (rejon i - T .q ,Z Spis na dzien Metoda S prz.c L Y
. nazwa skladnikow spisowych
spisu) :
wyodrebnionych
Srodki pienigzne na 130,
rachunkach 133,
bankowych oraz 135, — .
1. podycrld, lereidyty 139, 31.12.2020 Potwierdzenie sald do 15.01.2021
oraz emisja obligacji 134,
komunalnych 260
2. Eraki Seiciegs - 31.12.2020 Spis z natury do 15.01.2021
zarachowania
§ 3.
1. Okresla si¢ nastgpujace pola spisowe :
Pole spisowe Spis na dzien Terminy Skiad zespolu spisowego
Lp.
1 Skiadniki znajdujace 01 | 31.12.2020 10.12.2020- Przewodniczacy Iwona Brzezinska
sie w budynku urzedu 15.01.2021 Czionek Iwona Chojnacka

Cztonek Michatl Ziotek

2. Zmiana kontrolowanych pél spisowych moze nastapi¢ na polecenie przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjne;j.




§ 4.
Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresli harmonogram sporzadzony przez przewodniczacego

inwentaryzacji i zatwierdzony przez Skarbnika Gminy w terminie do dnia 03 grudnia 2020r.

§5.
Zobowiazuje sie przewodniczacego komisji inwentaryzacji i gléwnego ksiggowego do
przeprowadzenia szkolenia i szczegéfowego instruktazu cztonkow komisji i zespotéw spisowych,
a takze osob odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikow ksieggowosci, o sposobie
przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna.

§ 6.
Zawiesza sie nieobecnosci (np. z tytulu urlopow) wszystkich pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych, cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespoloéw spisowych w okresie, w ktérym
przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.
§ %
Po zakoAczeniu czynnodci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zlozy
niezwlocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji.
§ 8.
Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksi¢gach rachunkowych okresu sprawozdawczego.
§9.
Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych powinny by¢ dostarczone do
gtownego ksiegowego w terminach ustalonych w harmonogramie.
§ 10.
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.
§ 11
Szczegdtowe zasady i sposdb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla przewodniczacy
komisji inwentaryzacyjnej i glowny ksiggowy w czasie instruktazu.
8 2.
Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnoscig i terminowoscig spisow inwentaryzacyjnych powierza  sig
Skarbnikowi Gminy.
§ 13.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




