ZARZADZENIE NR 125/20
BURMISTRZA NASIELSKA

z dnia 1 pazdziemika 2020 r.

w sprawie ustalenia zasad opracowania Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Nasielsk
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwai w czasie wojny oraz udzialu w tym
procesie komérek organizacyjnvch Urzedu Miejskiego i jednostek organizacyjnyvch gminy.

Na podstawie § 35 ust. 1 pkt4-8rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 15 czerwca 2004 1. w sprawie
warunkéw itrybu planowania ifinansowania zadai wykonywanych wramach przygotowan obronnych
paiistwa przez organy administracji rzadowej i organy samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 152, poz. 1599,
22007 r. Nr 197, poz. 1426 oraz z 20191. poz. 1549) oraz na podstawie § 5 zarzadzenia nr 244 Wojewody
Mazowieckiego z dnia 7 lipca 20201. zarzadza si¢. co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1) proces opracowania .planu operacyjnego funkcjonowania gminy Nasielsk w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczelistwa panstwa 1w czasie wojny”. zwanym dalej ,planem operacyjnym
funkcjonowania gminy (POFG)™

2) zasady udzialu w procesie opracowania POFG komérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego i jednostek
organizacyjnych gminy oraz powiatowych zespolonych sluzb, inspekcji istrazy dzialajacych pod
zwierzchnictwem Starosty Nowodworskiego.

§ 2. 1. Proces opracowania POFG obejmuje:

1) sporzadzenie projektu POFG na podstawie otrzymanego wypisu z .Planu Operacyjnego Funkcjonowania
Wojewodztwa Mazowieckiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa paistwa i w czasie
wojny” w zakresie nalozonych zadai obronnych:

2) uzgodnienie sporzadzonego POFG z podmiotami wspoluczestniczacymi w realizacji zadan obronnych oraz
z dyrektorem Wydzialu Bezpieczenstwa 1Zarzadzania Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego
w Warszawie;

3) przedlozenie uzgodnionego POFG do zatwierdzenia przez Wojewode Mazowieckiego:

4) sporzadzenie kart realizacji zadai operacyjnych dla przedsiewzie¢ ujetych w Tabeli Realizacji Zadan
Operacyjnych;

5) opracowanie innych dokumentow niezbednych do realizacji nalozonych zada.

2. W procesie opracowywania POFG nalezy przestizegac zapisow i zasad ujgtych w:

1) obowiazujacych regulacjach prawnych. w tym rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 15 czerwea 2004 1,
w sprawie warunkow i trybu planowania i finansowania zadan wykonywanych wramach przygotowan
obronnych paistwa przez organy administracji rzadowej i organy samorzadu terytorialnego:

2) wypisie z.Planu Operacyjnego Funkcjonowania Wojewodztwa Mazowieckiego w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwai w czasie wojny™,

3) ., Podreczniku Normmalizagji Obronnej PDNO-02-A075:2008™;

4) ., Normie obronnej NO-02-A060:2008™

5) obowiazujacych decyzjach. wmowach oraz innych dokumentach dotyczacych procesu planowania
operacyjnego oraz realizacji zadan obronnych.

§ 3. Proces opracowania POFG nalezy zrealizowa¢ w terminach okreslonych w

LHarmonogramie przedsigwzigd realizowanych w procesie opracowywania planu operacyjnego
funkcjonowania gminy po otrzymaniu wypisu z ,.Planu Funkcjonowania Wojewdédztwa Mazowieckiego
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa iw czasie wojny” staowigcym
zalacznik do zarzadzenia™.
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§ 4. 1. Kierownik Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego. Spraw Wojskowych i Obrony Cywilnej:

1) przygotuje i przeprowadzi szkolenie dla kadry kierowniczej w Urzedzie Miejskim oraz dla kierownikow
jednostek organizacyjnych gminy;

2) opracuje projekt POFG oraz dokona wstepnego podzialu realizacji zadan operacyjnych w formie Tabeli
Realizacji Zadan Operacyjnych wskazujac rolg¢ koordynatora. realizatora lub wspolrealizatora. a takze
wspolwykonawcy;

3)uzgodni przygotowany projekt POFG, aw szczegdlnosci Tabele Realizacji Zadai Obronnych
z powiatowymi shizbami inspekcjami i strazami. kierownikami komérek organizacyjuych w Urzedzie
Miejskim oraz z kierownikami jednostek organizacyjnych gminy. w zakresie ich kompetenc;ji:

4) opracuje  projekty dokumentéw (zarzadzen, porozumien. postanowien) niezbgdnych w procesie
wykonywania zadai operacyjunych. do ktorych wydania upowazniony jest Burmistrz Nasielska w oparciu
0 przepisy ustaw o powszechnym obowiazku obrony. o stanie wojennym ioraz wydanych przez Rade
Ministrow i ministrow rozporzadzen w oparciu o delegacje wynikajacg z tych ustaw.

5) uzgodni caly POFG z dyrektorem Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Mazowieckiego
Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie i przedlozy do zatwierdzenia przez Wojewode Mazowieckiego.

6) po zatwierdzeniu POFG przez Wojewode Mazowieckiego sporzadzi zestaw zadan operacyjnych oraz
przesle kierownikom zespolonych shuzb, inspekcji iswrazy dzialajgcych pod zwierzchnictwem Starosty
Nowodworskiego. w zakresie ktorych zostali wskazani jako koordynatorzy lub wspohwykonawcy:

7y po zatwierdzeniu POFG przez Wojewode Mazowieckiego sporzadzi zestawienie zadan w zakresie
zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych RP oraz przes$le kierownikom zespolonych shuzb. inspekcji i strazy
dzialajacych pod zwierzchnictwem Starosty Nowodworskiego.

2. Sekeetarz Nasielska - Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Nigjawnych
zapewni pomieszczenie spelniajgce wymagania zapisow ustawy o ochronie informacji niejawnych o klauzuli

JZastrzezone™ dla potrzeb szkolenia. opracowania POF G oraz kart realizacji zadan operacyjnych.

3. Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego oraz Kierownicy jednostek organizacyjuych
gminy:
1) dokonaja analizy. wniosa niezbedne uzupelnienia (korekty) iuzgodnig projekt POFG wraz z Tabelg
Realizacji Zadai Operacyjnych;
2) opracuja (zapewnig opracowanie) karty realizacji zadan operacyjnych dla zadan operacyjnych do realizacji.
ktorych zostali wskazani jako koordynatorzy, realizatorzy lub wspohwykonawcy w dwoch egzemplarzach
1 przekazg Kierownikowi Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego. Spraw Wojskowych 1 Obrony Cywilnej;
3) zapewnig zapoznanie wlasciwe stanowiska pracy z procedurami realizacji zadan operacyjnych zawartymi
w kartach realizacji zadan operacyjnych.
§5.Nadzér nad  wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydzialu Zarzadzania
Kryzysowego. Spraw Wojskowych i Obrony Cywilnej. .

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISF¥RZ NASIELSKA
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Burmistrza Nasielska
z dnia | pazdziernika 2020 1.

HARMONOGRAM PRZEDSIEWZIEC

Zalacznik do zarzgdzenia Nr 125/20

do realizacji w procesie opracowania ,,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Nasielsk w warunkach

zewngtrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwai w czasie wojny”

Lp. | Treé¢ zadania Termin Odpowiedzialny | Uczestnicy
1. | Analiza wstepna wypisu z Planu Operacyjnego Kierownik
Funkcjonowania Wojewodztwa Wydziatu
Mazowieckiego Zarzadzania
w warunkach zewnetrznego zagrozenia 02-05.10. Kryzysowego.
bezpieczeiistwa panstwa i w czasie 2020r. Spraw
wojny (POFM) Wojskowych
1 Obrony
Cywilnej
Kierownik
Wydziala
” Wydanie zarzadzenia Burmistrza Nasielska do 06.10. Burmistrz IZ(? 223{11?320
=" | wsprawie opracowania POFG 2020 r. Nasielska Sp?a*zr .
Wojskowych
i Obrony Cywilnej
Pizygotowanie i przeprowadzenie Kierownik Kierownicy
3. | szkolenia dla kadry kierowniczej Wydzialu komorek org. UM
Zarzgdzania ijedn. org. gminy
do 10.10. Kryzysowego,
20201. Spraw
Wojskowych
1 Obrony
Cywilngj
Kierownik Kierownicy
4. | Opracowanie projektu czesci zasadniczej Wydzialu komorek org. UM
POFM Zarzadzania ijedn. org. gminy
15.10. Kryzysowego,
2020 1. Spraw
Wojskowych
1 Obrony
B Cywilnej o
Opracowanie projektu Tabeli Realizacji Zadan | 23.10. Kierownik Kierownicy
Operacyjnych dla Gminy Nasielsk 2020r. Wydzialu komorek org.
Zarzadzania UM i jedn.
< Kryzysowego. org. gminy
. Spraw
Wojskowych
i Obrony
Cywilnej
Kierownik Kierownicy
Uzgodnienie POFG z powiatowymi sluzbami | 27.10. Wydzialu powiatowych
6. | inspekcjamii strazami 2020 1. Zarzadzania pow. insp.
Kryzysowego. shuzbistrazy
Spraw

1d: 06370341-C476-40D6-8008-B9763A69E744. Podpisany

Strona 1




&

F Wojskowych
1 Obrony
o Cywilnej )
7 Weryfikacja i uzgodnienie POFG w Wydziale | 30.10. Kierownik Dyrektor
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego 2020T. Wydzialu WBZK
MUW w Warszawie Zarzadzania MUW
Kryzysowego,
Spraw
Wojskowych
i Obrony
Cywilnej
Burmistrz Kierownik
8. | Przekazanie POFG do zatwierdzenia przez 30.10. Nasielska Wydzialu
Wojewode Mazowieckiego 20201, Zarzgdzania
Kryzysowego,
Spraw
Wojskowych
i Obrony Cywilng
9. | Wykonanie i przekazanie wyciggu z Tabeli Kierownik
Realizacji Zadan Operacyjnych dla Wydzialu
koordynatoréw. realizatorow i Zarzgdzania
wspolwykonawcow zadan operacyjnych w celu | 15.12. Kryzysowego.
wykonania kart realizacji zadait operacyjnych | 2020 . Spraw
Wojskowych
i Obrony
Cywilnej
Kierownik Kierownicy
Wydzialu powiatowych
Zarzadzania pow. insp. shuzb
Wykonanie i uzgodnienie kart realizacji 15.03. Kryzysowego, istrazy
10. ; . ; ; : -
zadan operacyjnych 2021 r. Spraw Kierownicy
Wojskowych komorek org.
i Obrony UM i jedn.
B Cywilnej org. gminy
Kierownik
Wydzialu
; ; g ; . Zarzadzania
11 iagg:rglzm;e kart realizacji zadan 31.03.2021 gt:;zlgi:g Kryz?sowcgo.
peracyycl ’ Spraw
Wojskowych
o i Obrony Cywilnej
“BURMASTRZ
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