ZARZADZENIE NR 44/20
BURMISTRZA NASIELSKA

z dnia 16 marca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegle
jednostki organizacyjne Gminy Nasielsk

Na podstawie art. 40 ust. 2 i ust. 3 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2019 .
poz. 869 z pozn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrzeénia 2017 r. W sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panfstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakfadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.
22017 r. poz. 1911 z pézn.zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ instrukcj¢ sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegte jednostki organizacyjne
Gminy Nasielsk, stanowiaca zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Nasielska oraz kierownikom jednostek organizacyjnych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu
sprawozdania finansowego za 2019 rok.

z up. Burmistrza Nasielska

Zastgpca Burmistrza
// 'gf /

Andrzej Kordulewski
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 44/20
Burmistrza Nasielska

z dnia 16 marca 2020r.

Instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki organizacyjne
Gminy Nasielsk

§1
Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich jednostek
budzetowych oraz zakfadu budzetowego Gminy Nasielsk sporzgdzajacych sprawozdanie na dzien 31
grudnia kazdego roku, zwanych w dalszej czgsci instrukeji , jednostkami?.

§2
Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa na
podstawie ksiag rachunkowych, ktére zawieraja wszystkie operacje gospodarcze dotyczace okresu
sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie zakwalifikowanymi do
zaksiggowania dowodami ksiegowymi.

§3
Sprawozdanie finansowe zgodnie z rozporzgdzeniem skfada si¢ z bilansu, rachunku zyskow i strat
(wariant porownawczy), zestawienia zmian w funduszu Jednostki oraz informacji dodatkowe;j.

§4
Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dziefi zamkniecia ksiag rachunkowych powinno zostaé
zfozone do 31 marca roku nastepnego w Wydziale Budzetu i Finansow Urzedu Miejskiego w
Nasielsku.

§5
Sprawozdanie finansowe powinno obejmowaé czas od | stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego oraz poroéwnywalne dane finansowe za okres od | stycznia do 31 grudnia roku

poprzedniego.

§6
Sprawozdanie finansowe powinno przedstawia¢ rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji majatkowej,
finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

§7
Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone wedtug obowiazujacego wzoru, prawidtowe pod
wzgledem formalnym i rachunkowym, wolne od bledéw ksiggowych, podpisane przez gléwnego
ksiggowego oraz kierownika (dyrektora) jednostki.

§8
1. Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotéw i sald kont syn-
tetycznych, w uzupetnieniu o zestawienia sald niektérych kont analitycznych.
2. Dane wykazane w kolumnach - stan na poczatek roku, powinny by¢ zgodne z danymi, ktére sa
wykazane w kolumnach - stan na koniec roku, w bilansie za rok poprzedzajacy rok sprawozdawczy.

§9
I. Sporzadzajgc rachunek zyskow i strat, pojecie zyskow i przychodow oraz strat i kosztoéw, nalezy
stosowac zgodnie z definicja zawartg w ustawie z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.z 2019
r. poz. 351 z pézn.zm.).
2. Dane wykazane w kolumnie - stan na poczatek roku, powinny by¢ zgodne ze stanem koncowym
wykazanym w rachunku zyskow i strat roku poprzedzajacego rok sprawozdawczy.
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§10
1. Jednostki sporzadzaja zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug wzoru okreslonego za-
facznikiem do niniejszej instrukcji.
2. Dane wykazane w kolumnie - stan na poczatek roku, powinny by¢ zgodne ze stanem koncowym
wykazanym w zestawieniu zmian w funduszu jednostki za poprzedni rok sprawozdawczy.

§11
Jednostki sporzadzajg Informacj¢ dodatkowa wedlug wzoru okreslonego zalacznikiem do niniejszej
instrukcji.

§12
Wprowadza si¢ nastgpujace tabele, ktore nalezy obligatoryjnie zatacza¢ do sprawozdania finansowego:
1. Tabela IL.1.1. Zmiany wartodci $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
inwestycji dlugoterminowych (wartos¢ brutto),
2. Tabela II.1.1. Zmiany warto$ci srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
inwestycji dlugoterminowych (umorzenie),
3. Tabela II.1.3. Odpisy aktualizujgce warto$¢ aktywow trwatych,
4. Tabela II.1.4. Wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie na dzien 31 grudnia roku
sprawozdawczego,
5. Tabela 1I.1.5. Wartos$¢ srodkoéw trwatych nieamortyzowanych i nieumarzanych przez jednostke,
ktore sg uzywane na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umoéw,
6. Tabela I1.1.6. Wartos¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatdéw oraz dtuznych
papieréw wartosciowych,
7. Tabela I1.1.7. Stan odpisow aktualizujgcych wartos$¢ naleznosci w roku sprawozdawczym,
8. Tabela 11.1.8. Dane o stanie rezerw,
9. Tabela 11.1.15. Kwota wyptaconych srodkéw pienigznych na swiadczenia pracownicze,
10. Tabela I1.2.1. Odpisy aktualizujgce wartos¢ zapasow,
11. Tabela 11.2.2. Koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice
kursowe, ktdre powigkszyty koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym.
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Zatgcznik

do instrukcji sporzadzania sprawozdania
finansowego przez podlegte jednostki
organizacyjne Gminy Nasielsk

INFORMACJA DODATKOWA

1.1 nazwe jednostki

1.2 siedzibe jednostki

1.3 adres jednostki

1.4 podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki

h wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

Obowigzek sporzadzenia sprawozdania finansowego wynika z § 23 ust.1 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z 13 wrzesnia 2017 r. - tj. na dzied zamknigcia ksigg rachunkowych

3 wskazanie, Ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne

\Podaje sig informacje, czy sprawozdanie finansowe zawiera dane lgczne, jezeli w skiad jednostki nadrzednej
ub jednostki samorzqdu terytorialnego wehodzq Jednostki sporzqdzajqee samodzielne sprawozdanie
finansowe. W przypadku pozytywnej odpowiedzi wskazac nalezy jednostki objete tgcznym sprawozdaniem
finansowym. W sytuacji gdy sprawozdanie nie zawiera takich danych, pod tym punktem nalezy wpisaé "Nie
dotyczy".
omdwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywow
(takze amortyzacji)
\Przedstawia sig przyjete zasady (polityke) rachunkowosci, w tym metody wyceny aktywéw i pasywow (takze
amoriyzacfi). W zakresie wyceny aktywdw i pasywow nalezy podaé informacjg na temat zasad aktualizacji
wyceny naleznosci, czyli zaleznosci wysokosci odpisu aktualizujgcego od diugosci okresu zalegania z zaplatg
maleznosci oraz stosowanych stawek amortyzacji (umorzenia) sktadnikéw majqtku trwalego. Przyjete zasady
(polityka) rachunkowosci sq stosowane przy prowadzeniu ksigg rachunkowych oraz sporzgdzaniu i
prezentacji sprawozdania finansowego przez jednostke.
Powinny one zapewnié, ze prezentowane w sprawozdaniu finansowym informacje sq wiarygodne fw tym
kompletne i bezstronne), przydatne oraz zrozumiale, przez co przekazujq rzetelny i jasny obraz sytuacji
majqtkowey, finansowej oraz wyniku finansowego jednosthi.
Wie nalezy wykazywaé w tej pozyeji tych zasad rachunkowosci {wynikajgcych z ww. ustawy i
rozporzqdzenia), ktdre jednostka zobowigzana jest stosowaé, tzn. takich, co do kidrych jednostka nie ma
prawa wyboru. Celowe jest wskazanie zasad (politvki) rachunkowosci dotvezgcych wyceny i ustalenia
wyniku finansowego., ktdre wynikajq z preedmiotu specyfiki i rodzaju prowadzonej przez Jednostke
dzialalnosci, gdzie przepisy prawa dopuszczajq mozliwosé wyboru przez Jednostke.
S inne informacje

alezy podac informacje, ktore mogq przyczynié sig do zrozumienia charakteru dziatalnosci Jednostki,
sviuaci, w kidrej znalazia sig w roku obrotowym, za ktory jest przygotowane sprawozdanie. Moze byvé to np.

informacja, ze sprawozdanie obejmuje majqtek przejety w wyniku likwidacji innej jednostki, a Jjeszcze
ieprzekazany nowemu podmiotowi.

atkowe informacje i objasnienia obejmujy w szezegolnoscei:

1.1 szczegolowy zakres zmian wartoéci grup rodzajowych Srodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych i
prawnych, zawierajjcy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z
tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszezenia wewngtrznego oraz stan kofcowy, a
dla majatku amortyzowanego - podobne przedstawienie stanéw i tytuléw zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia
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Wartosci wykazane w tabelach - odrebnie dia Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych -
powinny odzwierciedlac stan wynikajqcy z kont ksigg pomocniczych prowadzonych dla srodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych i
umorzeniowych. Dane wykazane w tej czgsci dodatkowych informacji i objasnien muszq byé spéjne z danymi
wykazanymi w bilansie jednostki (w pozycjach dotyczqeych aktvwéw bilansu w czesciach A1 i A1) wedlug
stanu na poczqtek i na koniec okresu. W tabeli nalezy zaprezentowaé dane ze wszystkich kont obejmujgeych
srodki trwafe oraz odpowiednie konta obrazujqee ich umorzenie. Informacje nalezy przedstawié¢ w kolejnosci
i ze szczegdlowoscig bilansu. - Tabela I1.1.1.,

1.2

aktualng warto$¢ rynkows $rodkéw trwalych, w tym débr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi
informacjami

Vednostka moze takie informacje posiadaé w odniesieniu tylko do niektorych srodkéw trwatvch. Mozna
podac informacje fragmentaryezne nieobejmujgce catego majqtku. Informacja przedstawiona powinna
umozliwic wawnienie réznic pomigdzy wartosciq ewidencyjna a wartosciq rynkowq niektorych ze
skladnikow majqtkowych, w tym débr kultury.

Srodki trwale wycenia sig wediug ceny nabycia, kosztu wytworzenia lub wartosci przeszacowanej (po
laktualizacji wyceny Srodkow trwatych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o
odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci (art. 28 ust. 1 pkt 1 uor).

1.3

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych warto§é aktywéow trwalych
odrebnie dla dlugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywéw
finansowych

Nalezy wypelni¢ tabele z powyziszego zakresu - Tabela I1. 1.3.

14

warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

Vednostka przedstawia warto$¢ gruntéw przejetvch (otrzymane, nabyte) przez jednostke w wieczyste
uzyikowanie i pozostajgcq w jej posiadaniu na koniec okresu sprawozdawczego. Zgodnie z art. 3 ust. ] pkt 15
uor, nieruchomosci gruntowe oddane w uzytkowanie wieczyste przez JST innym podmiotom powinny byé
wiete w ksiggach rachunkowych urzgdu obstugujgcego JST Natomiast ustanowione na rzecz innych
podmiotow prawo wieczystego uzytkowania gruntu powinno zostaé wprowadzone do ewidencji srodkéw
trwalych tych podmiotow, z jednoczesnym ujeciem wartosci gruntu na koncie pozabilansowym oraz
wykazanie danych dotyczgcych wartosci i powierzehni gruntu w Informacji dodatkowej tego podmiotu -
Tabela II. 1.4.

warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke érodkéw trwalych, uzywanych na
podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytuls uméw leasingu

Nalezy wykazaé wartosc obcyeh srodkow trwatveh, kidre jednostka uzytkwje na podstawie wymienionych
umdw. Nie wykazuje sig wartosci srodkow trwalyeh bedgcych przedmiotem leasingu Jfinansowego, poniewaz
wrodki te podlegajq ewidencji bilansowej i sq wykazywane w aktywach bilansu, w pozycji odpowiadajqcej
Lgrupie rodzajowej uzytkowanych srodkow trwalych. Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z 13
wrzesnia 2017 r nie podaje, w jakiej wartosci nalezy wykazaé przedmiotowe Srodki trwale. Zwykle wartosé
fakiego Srodka trwalego podawana jest w umowach najmu, dzierzawy, leasingu i innych podobnych. Mozina
podac wartos¢ okreslong w tych umowach przez wilasciciela albo w przypadiu braku takich danych -
oszacowac ich wartos¢ na podstawie cen rynkowych podobnego przedmiotu - Tabela II.1.5.

1.6

liczbe oraz warto§¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akeji i udzialéw oraz dluznych
papieréw warto§ciowych

Vednostka przedstawia informacig wynikajqgeq z ewidencji analitycznej konta 030 ,, Diugoterminowe aktywa
finansowe". Nalezy wskazac wartosé oraz liczbg posiadanyeh papieréw wartosciowych w podziale na ich
rodzaje. Jezeli te papiery wartosciowe przyznajq dodatkowe prawa dla jednostki, to nalezy je wskazad -
Tabela I 1.6.

1.7

dane o odpisach aktualizujgcych warto$é naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z
uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzgdu teryterialnego (stan pozyczek
zagrozonych)

\Prezentowane dane wynikajq glownie z ewidencji analitycznej do konta 290 ,, Odpisy aktualizujgce wartosé
naleznosci”. Zgodnie z § 10 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrzesnia 2017 r., wartosé
naleznosci aktualizuje sie zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci. Z art. 35b uor wynika, ze wartosé
naleznosci aktualizuje sig. uwzgledniajqe stopien prawdopodobienstwa ich zaplaty poprzez dokonanie
odpisu aktualizujgcego naleznosci. Odpisy akiualizujgee wartosé naleznosci rwigksza sie w cigzar
pozostalych kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych - w zaleznosci od rodzaju naleznosci, ktdrej
dotyczy odpis aktualizacyjny. Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajg dokonane
uprzednio odpisy aktualizujgce ich wartosé, a powstale w ten sposéb zmniejszenia wykazuje si¢ jako
wykorzystane. Rozwigzanie odpisow aktualizujqcych wartosé naleznosci nastepuje w przypadku ustania
przyczyny, dla ktorej dokonano odpisu aktualizujgeego przez zwigkszenie o kwote rozwigzanych odpisow
wartosci naleznosci oraz pozostaych przychodéw operacyjnych lub przychodow Jfinansowych. Jako
zwigkszenia stanu odpisow podaje sig odpisy dokonane w ciggu roku, zaliczone odpowiednio do pozostalych
kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych - w zaleznosci od rodzaju naleznosci, od ktorych dokonano
odpiséw aktualizujgcych albo odpisy podwyzszajgce wartosé naleznosci, np. w przypadku zasgdzenia

odsetek od naleznosci juz objetvch odpisami (art. 35b ust.1 pkt4 vor) - Tabela II. 1.7,
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dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koficowym

Vednostka prezentuje dane wynikajgce z analitvki konta 840. Na podstawie § 14 rozporzgdzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z 13 wrzesnia 2017 r. jednostka nie dokonuje biernych rozliczen m/o kosztéw
wynikajgcych z obowigzku wykonania przysziveh swiadczen na rzecz pracownikéw, w tym swiadczer
emerytalnych. Jednostka jest natomiast zobowigzana do tworzenia innych rezerw na przyszie zobowigzania,
o kidrych mowa w ustawie o rachunkowosci (np. na toczqce si¢ postgpowania sqdowe, w tym o zaplatg
odszkodowan) - Tabela II. 1.8.

1.9 |podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg
lub wynikajaeym z innego tytulu prawnego, okresie splaty

Zobowigzania dlugoterminowe to calosé lub czesé zobowigzan, kiore stajq si¢ wymagalne w okresie
diuzszym niz 12 miesiecy od dnia bilansowego, z wyjqtkiem zobowigzan z tytulu dostaw i ustug (art. 3 ust, |
kt 22 uor).

1.8

a) owyzej 1 roku do 3 lat

b powyzej 3 do 5 lat

c powvzej 5 lat

L.10 kwotg zobowigzan w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy
lub zwrotny z podzialem na kwotg zobowiazan z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

\Zgodnie z przyjetymi zasadami (politvkq) rachunkowosci Jednostka, o ile spefnia warunki okreslone w art. 3
1st.6 uor, moze dokonywac kwalifikacji umow leasingu wedfug przepisow podatkowych lub w przypadku
braku wpisaé np. nie dotyczy

laczng kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy
tych zabezpieczen

Informacja dotvezy zobowigzah wykazanych w bilansie, kiore wskazujq na ograniczenia w dvsponowaniu
imajqikiem jednostki. Te ograniczenia mogq wynikaé z ustanowienia nastepujgcych zabezpieczen na
poszczegdlnych skladnikach aktbwéw:

* hipoteki (nieruchomosci),

» przewlaszczenia na zabezpieczenie (prawo wilasnosci rzeczy ruchomej lub papiery wartosciowe),

~ zaslawu (rzeczy lub prawa zbywalne),

» kaucji pienigznej (Srodki pienigzne)

- wystepwa zazwyczaj w zwigzku z zaciggnigciem kredytu lub pozyczki.

112 llgczng kwotg zobowiazai warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i
porgezen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzai zabezpieczonych
na majytku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Informacja ta obejmuje zestawienie umdw, udzielonych gwarancyi i porgczen wystepujqeych tylko w
Informacyi dodatkowej sprawozdar jednostek samorzqdu terytorialnego. Zgodnie z art. 3 ust. | pkt 28 uor,
cobowigzania warunkowe to obowigzek wykonania $wiadczen, ktorych powstanie jest uzaleznione od
gaistnienia okreslonych zdarzen. Zobowigzania te nie sg wykazywane w bilansie (zobowigzania warunkowe
5q uimowane w ewidencji pozabilansowej). Najezescief zobowigzania warunkowe powstajg w zwigzku z
udzieleniem przez jednostke gwarancji i poreczen, nieuznaniem roszczen innych jednostek dochodzonych na
drodze sqdowej (o ile nie utworzono na ten cel rezerwy).

1.13 wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen mig¢dzyokresowych, w tym kwot czynnych
rozliczen migdzyokresowych kosztow stanowiacych réznicg mi¢dzy wartoScig otrzymanych
finansowych skladnikéw aktywéw a zobowigzaniem zaplaty za nie

Wykazuje sig tutaj czynne i bierne rozliczenia kosztéw. W Jednostkach sektora finanséw publicznych
najczestszymi tytutami rozliczen miedzvokresowych czynnych sq:

- dyskonto od wyemitowanych obligacyi,

» koszty mediow,

» ubezpieczenia majatkowe,

.« prenumeraty.

Rozliczenia migdzyokresowe bierne to prawdopodobne zobowigzania, przypadajgce na biezgcy okres
sprawozdawcezy.

L.14  [laczng kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

Dla rzetelnego i jasnego obrazu sytuacji majqtkowej i finansowej jednostki nalezy réwniez wykazaé tgczng
kwolg otrzymanych gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie (podobnie jak kwoty zobowigzan
warunkowych wynikajgeych z udzielonych poreczer i gwarancji),
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1.15

kwotg wyplaconych §rodkéw pienigznych na Swiadezenia pracownicze

Jednostki wykazujq swiadczenia pracownicze wyplacone w formie pienieznej, stanowigce tylko czesé kosztow
ewidencjonowanych na koncie 405. Zgodnie z § 14 rozporzqdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z 13
wrzesnia 2017 r., jednostki nie dokonujq biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow wynikajgcych z
obowiqzku wykonania przyszlych Swiadczen na rzecz pracownika, w tym swiadczer emerytalnych, jednakie
dokonujq wyptaty srodkow na tego rodzaju Swiadczenia. Diatego kwote wyplaconych srodkéw na ten cel
nalezy przedstawi¢ w tej czesci Informacji dodatkowej - Tabela IL1.15.

1.16

inne informacje

Umozliwia jednostkom wykazanie pozostalych spraw waznych dia przejrzystosci i Jjasnosci sprawozdania
wedlug wlasnego uznania. Objasnienia tresci bilansu, rachunku zyskow i strat, zmiany funduszu, co sig
sktada na naleznosci, informacje, ktcre lepiej pozwolg zrozumieé bilans. Jednostki mogq rowniez wykazac
srodki zgromadzone na rachunku VAT (kwoty wynikajace z dokonanej przez kontrahentow zaplaty przy
uzyciu specjalnego komunikatu przelewu (podzielona platnosé).

2.1

wysoko$¢ odpiséw aktualizujgcych wartosé zapaséw

Podaje sig wysokos¢ odpisow aktualizujgcych warto$é zapasow - Tabela ITL2.1,

2.2

koszt wytworzenia $rodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére
powigkszyly koszt wytworzenia §rodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym

W pozycji tej powinny zostaé wykazane informacje o kosztach poniesionych w danym roku obrotowym na
wytworzenie Srodkdw trwalych, zaréwno znajdujgcych sie na dzieri bilansowy w toku budowy, jak i
przyjetych do uzytkowania w roku obrotowym - Tabela I1.2.2.

2.3

kwotg i charakter poszczegoInych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej warto$ci lub ktére
wystgpily incydentalnie

Wykazuje sig dwojakiego rodzaju przychody i koszty, 1. takie, ktore charakteryzujg sig nadzwyczajng
wysokosciq (a zaliczane sq do ., zwyklych” kosztow dziatalnosci operacyjnej i finansowej) oraz takie, ktére
wystepujq incydentalnie (sporadycznie, niepowtarzalnie), jezeli ich wysokosé jest istotna, Mogq to by¢
cardwno zdarzenia losowe, jak i inne nietypowe zdarzenia. Wobec tego kierownik Jednostki powinien
dokonac oceny, czy dane zdarzenia spelniajq przestanki do wiecia ich w tej pozycji Informacji dodatkowe;.

2.4

informacjg o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle
ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania
planu dochodéw budzetowych

Np. nie wystepuje

2.5

inne informacje

W pozycji tej powinny znalezé sig wszelkie dodatkowe informacje niezbedne do spetnienia obowigzku
rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majgtkowej, finansowej i wyniku finansowego jednostki. Jezeli
inne zdarzenia - niz wymienione w dodatkowych objasnieniach oraz wykazane w pozostalych elementach
sprawozdania finansowego jednostki - wystapily w jednostce, a ich skutki wplywajq lub mogq wplyngé w
sposcb istotny na oceng sytuaci majqtkowej, finansowej oraz wynik finansowy - to rowniez tego rodzaju
informacje nalezaloby ujigé w tef pozyeji Informacji dodatkowe;.

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplyngé na oceng sytuacji
majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

{Podac wszystkie wazne dane zapewniajgee sprawozdaniu finansowemu kompletno$é i zrozumialosé. W tej
czesci uimowac mozna wszelkie dane dotychcezas nieprzedstawione, m.in. informacje o skutkach bledow z
poprzednich lat, skutkach zmiany polityki rachunkowosci, zdarzeniach majgcych miejsce po dniu
bilansowym, poziomie zatrudnienia i wynagrodzeniach, realizowanych projektach i zawartych umowach. W
przypadku sprawozdania tgeznego mozna przedstawic liste jednostek budzetowych objetych sprawozdaniem.

(gtowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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Tabela I1.1.1. Zmiany wartosci érodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji
diugoterminowych (warto$¢ brutto)

F— Zwiekszenia Zmniejszenia
Stan na
Okreslenie grupy poczatek i | Vo
Lp. skiadnikow majati: okl z zaku r::ggi::e nieodpiatnie niecdplatnie OESQ:EV:z;z
trwatego g:n;t(;vgegro pu trwalych w | otrzymane inne przekazane sprzedaz | likwidacja | inne 21.12.20..1.
o budowie
Wartodci niematerialne i
prawne, w tym:
. Srodki trwale, w tym:
a)
Grunty (w tym prawo
[wieczystego uzytkowania
gruntu)
D)
Budynki, lokale i obiekty
inzynierii ladowej i wodnej
) Urzgdzenia techniczne i
maszyny
d)  [Srodki transportu
e) inne srodki trwate
3 Srodki trwate w budowie
(inwestycje)
r
Zaliczki na $rodki trwale w
budowie (inwestycje)
(glowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)

Tabela I.1.1. Zmiany warto$ci $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji
diugoterminowych (umorzenie)

Lp.

Okreslenie grupy skiadni-
kéw majatku trwatego

Stan na po-
czatek roku
obrotowego
01.01.20.r.

Zwiekszenia

Zmniejszenia

amorty- | z aktualizacji
zacja wyceny

nieodplat-
nie przeka-
zane

likwida- | sprzedaiz
cja (koszty)

Stan na
koniec roku
obrotowego
31.12.20.r.

Warto§é
netto
ogdlem na
koniec
okresu
sprawoz-
dawczego

Wphywy z

tytutu

sprzedazy

Wartosci niematerialne i
prawne, w tym:

Srodki trwate, w tym:

&

Grunty (w tym prawo
Iwieczystego uzytkowania
gruntu)

Budynki, lokale i obiekly
inzynierii Iadowej i wodnej

)

Urzadzenia techniczne i
maszyny

d)

Srodki transportu

)

Inne Srodki trwate

Srodki trwale w budowie
(inwestycie)

[Zaliczki na $rodki trwale w
budowie (inwestycje)

(glowny ksiegowy)

(rok, miest

ac,dzien)  (kierownik jednostki)
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Tabela 1.1.3. Odpisy aktualizujgce wartosé diugoterminowych aktywow trwalych odrebnie dla
diugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz diugoterminowych aktywoéw finansowych z
uwzglednieniem wartosci odpiséw aktualizujacych dokonanych w trakcie roku obrotowego
Wartoé¢ odpiséw aktualizujgeych VYAHORE odpiso 7 1 Wartosc
Wartos¢ odpisow dokonanych w trakcie roku obrotowego aktualizujacych na koniec prezentowana
Lp. Specyfikacja aktualizujgcych na roku obrotowego w bilansie
poczatek roku cbrotowego Zwigkszenia | Zmniejszenia
1 Diugoterminowe aktywa
: niefinansowe, w tym:
1.1. WNiP
1.2 Srodki trwate, w tym:
121 Grunty oddane w
o uzytkowanie wieczyste
1.3 Srodki trwale w budowie
Naleznosci
14 '
diugoterminowe
Razem
2 Diugoterminowe aktywa
; finansowe, w tym:
2.1 Akcje
22 Udzialy, w tym:
Z tytutu réznicy migdzy
wartoscig objetych
221 udziatow a wartoscig
ksiegowa przekazanych
skladnikow
23. Inne
Razem
(gtowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzier) (kierownik jednostki)

Tabela Il.1.4. Wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie na dzief 31

Zmiany stanu w trakcie roku obrotowego s Wari K
L Stan na poczatek roku tan na konlec roky
p. obrotowego obrotowego
1+42-3
Zwigkszenia Zmniejszenia
1 Z 3 4
1.
(glowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)

rudnia 20.. r.

Tabela I1.1.5. Warto$¢ srodkéw trwatych nieamortyzowanych i nieumarzanych przez jednostke, ktére sa

uzywane na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umoéw
Zmiany stanu w trakcie roku obrotowego
Raiztiule et
zwigkszenia zmniejszenia

1 2 3 4 ] 6
1 Grunty
A Budynki i budowle
5 Urzadzenia techniczne
s Srodki transportu
(glowny ksiggowy) (rok, miesigc, dzien)  (kierownik jednosti)
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Tabela Il.1.6. Warto$¢ posiadanych papieréw warta$ciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuznych papieréw
warto$ciowych

s " % Zmiany stanu w trakcie roku
tan ": poczatek roku obrotowego (zwiekszenie ze Stan na koniec roku obrotowego
abrotowego znakiem plus, zmniejszenie ze
Wyszczegélnienie papierow znakiem minus)
Lp. | wartosciowych z podziatem na Wart
ich rodzaje i kontrahentéw Wartosé Nartos Wartosé Wartosé
wartosé 8 warto$¢ | ¢ udziatéw i dziatéw d
ilog¢ | udziatow - |UIZAIOW O | o | atow -] do fode | Wemiinee | 2 SRR
konto 030 rozllczenia « konto 030 | rozliczenia - (3+6) konto 03p | rozliczenia -
konto 240 Konto: 240 4+7) konto 240
o (5+8)
1 2 3 4 5 6 T 8 9 10 11
{ Akcje
2
I Udziaty
12
il Cluzne papiery warto$ciowe
2
(OGOLEM
(gtowny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)
Tabela Il.1.7. Stan odpiséw aktualizujacych wartosé naleznosci w roku 20... r.
£ Rodzaj naleznosci Stan na poczatek roku [Zmiany stanu odpisdw w trakcie roku obrotowego Stan na koniec roku
. objgtej odpisem obrotowego obrotowego
zwiekszenia zmniejszenia
1 2 3 4 5 8
. Naleznosci jednostek i
Isamorzgdowych zakiaddw
budzetowych
Naleznosci krétkoterminowe, z tego:
1.1
|14 [Naleznosci z tytutu dostaw i ustug
1.1.2. [Naleznosci od budzetow
113 Naleznosci z tytulu ubezpieczen
"~ Ispolecznych i innych $wiadczen
Pozoslate naleznosci, w tym z tytutu
1.1.4. 7
podatkow
Naleznosci krétkoterminowe
1.1.5  [finansowe, w tym z tytulu
udzielonych pozyczek
Naleznosci diugoterminowe
1.2 inansowe, w tym z tytulu
udzielonych pozyczek
(gtowny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)
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Tabela 1.1.8. Dane o stanie rezerw

o Stan rezeiw fia Zmiany stanu rezerw w trakcie roku obrotowego Stan rezerw na konisc
L Wyszczegéinienie rezerw oczatek roku : : ’ ; roku obrotowego
P- wedtug celu ich utworzenia P ioh Zwigkszenia (ze Wykorzystanie (ze | Uznanie rezerw za (3+4+5+6
obrotowego znakiem plus) znakiem minus) | zbedne (ze znakiem )
minus)
1 2 3 4 5 6 7
. Rezerwy na zobowigzania, z
tego:
1.1.  [Na sprawy sadowe
1.2. a odszkodowania
13 a kary
1.4, [inne
(gtowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)

Tabela 11.1.15. Kwota wyptaconych $rodkéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze

Warto$¢ $wiadczeri pracowniczych wyplaconych w trakcie roku obrotowego z
Lp. : Kwota
podziatem na:
1 2 2

Wynagrodzenia z tytulu zatrudnienia wraz ze skfadnikami

Nagrody jubileuszowe

2

3 [Odprawy emerytalne i rentowe

4 Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
5 inne $wiadczenia pracownicze*

OGOLEM

* wydatki poniesione w zwigzku z zagwarantowaniem pracownikom ochrony zdrowia, bezpieczenstwa i higieny pracy li. zapewnienie
odzieZy i obuwia roboczego (wzglednie wypfacenie ekwiwalentu pienigznego za nie); fakultatywnego wykupienia pracowniczych
pakietow medycznych, sfinansowania obowigzkowych badarn profilaktycznych i okularéw korekcyinych; zapewnienie napojéw i positkéw

regeneracyjnych.
(giéﬁny ksiggowy) (ﬁ:k, miesiac, dzien) (kiérowm'k Jednostki)

Tabela Il.2.1. Odpisy aktualizujgce warto$¢ zapasow

Zmiany stanu odpiséw aktualizujgcych w trakcie roku .
Lp Wyszczegdinienie wedtug | aktualizujacych na konie::qroylfu
’ rodzaju zapasow poczatek roku " . - uznanie rezerw za
obrotowego zwrek_szema (ze wykor_zystar?ne (ze zbedne (ze znakiem obrotowego
znakiem plus) znakiem minus) minus) (3+4+5+6)
1 2 3 4 5 6 7
2
3
OGOLEM
(glowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)
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Tabela I1.2.2. Koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére

owiekszyly koszt wytworzenia $rodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym
Koszt poniesionych w ciagu roku na budowe $rodkéw trwatych w budowie]
L Wyszczegdlnienie srodkéw trwatych w budowie realizowanych
P- we wilasnym zakresie w tym:
ogdtem
odsetki Rdéznice kursowe
1 2 3 4 5
2
3
IOGOLEM
(glowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)

-ngr r""\ nd rzej K ordu lewski

QSTEDMA L A
ZASTEPCA BURMIS

Id: C6FC9039-E3DF-47D6-B3E8-D555AFFB03A6. Podpisany

Strona |1



