ZARZADZENIE NR 21/20
BURMISTRZA NASIELSKA

z dnia 3 lutego 2020 r.

W sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urze¢dzie Miejskim w Nasielsku

Na podstawie § 2 ust. 2 i 3 ,,Instrukcji kancelaryjnej” stanowigcej zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow zdnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakfadowych (Dz. U. Nr 14,
poz. 67 zpoin. zm.) wzwigzku zart. 33 ust. 1 i3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22019 r. poz. 506 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wyznaczam koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim w Nasielsku w osobie
Pani Magdaleny Mikuty-Bacik — Archiwisty Zaktadowego.

2.Do zadafn koordynatora, oktorym mowa wust. I, nalezy biezacy nadzér nad prawidlowoscia
wykonywania czynnosci kancelaryjnych, w szczegdlnoéci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwiania
spraw, wlasciwego zakladania spraw i prowadzenia akt spraw.

§ 2. Zobowigzuj¢ kierujacych komérkami organizacyjnymi Urzedu Miejskiego w Nasielsku do przekazania
podlegtym im pracownikom informacji, o ktérej mowa w §1.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 101A/13 Burmistrza Nasielska z dnia 13 sierpnia 2013 roku w sprawie
wyznaczenia koordynatora czynnoéci kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim w Nasielsku.

§ 4. Za wykonanie zarzadzenia czyni si¢ odpowiedzialnym Sekretarza Nasielska.

§ 5. Zarzagdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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