Informacja o zakresie dziatalnosci Urzedu
Miejskiego w Nasielsku

Wersja w tekscie tatwym do czytania i zrozumienia @5

Informacja sporzgdzona zgodnie z wymaganiami ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.

0 zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami



Urzad Miejski w Nasielsku, w skrécie Urzad, znajduje sie
przy ul. Elektronowej 3. Do Urzedu mozesz przyjs¢ albo

zadzwoni¢ od poniedziatku do piatku.

Godziny pracy Urzedu;
¢ Poniedziatek 8.00 - 17.00
e Wtorek 8.00 — 16.00
e Sroda 8.00 - 16.00
e Czwartek 8.00 — 16.00
e Piatek 8.00 — 15.00

Kierownikiem Urzedu jest Burmistrz Nasielska.
Burmistrzem Nasielska jest Bogdan Ruszkowski.
Burmistrzowi w pracy pomagajq: Zastepca Burmistrza
Nasielska, Sekretarz Nasielska, Skarbnik Nasielsk,

kierownicy wydziatow i inni pracownicy Urzedu.

Jak zatatwié¢ sprawe w Urzedzie?

Czes¢ spraw mozesz zatatwi¢ za pomocg telefonu lub
poprzez komputer.

Mozesz skontaktowac sie z pracownikiem Urzedu z

witasnego domu: szybko, wygodnie i bezpiecznie.

Aby zatatwi¢ sprawe w Urzedzie, mozna:
¢ Napisac¢ pismo i wystac je pocztg na adres:
Urzad Miejski w Nasielsku
ul. Elektronowa 3
05-190 Nasielsk

@

e Napisac¢ pismo i ztozy¢ je w Urzedzie w Biurze Obstugi Interesantéow (parter) w godzinach

pracy Urzedu

e Napisa¢ wiadomos$¢ mailowg i wystac jg na adres: um@nasielsk.pl

e Napisac¢ pismo i wystac je za pomocg platformy ePUAP na: /Jumnasielsk/Skrytka/

e Wystac¢ faks na numer: + 48 23 691 24 70
e Zadzwonié¢ na numer: + 48 23 693 30 00

e Przyjs¢ do Urzedu osobiscie


mailto:um@nasielsk.pl

Jakie sprawy mozesz zatatwi¢ w Urzedzie ?

Urzad to nastepujgce wydziaty:

1. Kancelaria Burmistrza

Zajmuje sie obstugg wszystkich interesantow w
Biurze Obstugi Interesantow, przyjmuje catg
korespondencje sktadang do Urzedu. Kancelaria
prowadzi sprawy dotyczgce obstugi Sekretariatu

Burmistrza. Jesli bedziesz dzwoni¢ do Urzedu, tu

réwniez zostaniesz przetgczony do wtasciwego

wydziatu lub merytorycznego pracownika.

2. Wydziat Organizacji i Promocji

Zajmuje sie organizacjg funkcjonowania Urzedu. Ten
Wydziat dba o budynek Urzedu, aby byt on dla Ciebie
dostepny i przyjazny. Wydziat prowadzi sprawy

dotyczace: promocji Gminy, kultury, wspotpracy z &

organizacjami pozarzgdowymi, obstugi Rady Miejskie;.

Tu réwniez otrzymasz pomoc przy rejestrowaniu

dziatalnosci gospodarcze;.

3. Wydziat Budzetu i Finanséw

Wydziat zajmuje sie budzetem Gminy, prowadzi ksiegi
rachunkowe Urzedu, windykacje naleznosci. Tu trafiajg
whnioski o umorzenie, odroczenie lub roztozenie na raty
naleznosci z podatkéw i optat lokalnych. Prowadzi tez

sprawy 0sob pracujgcych w Urzedzie i oséb pomagajgcych

w realizacji zadan.



4. Wydziat Inwestycji, Zaméwien Publicznych i Programéw Strukturalnych

Tu ztozysz wniosek o zezwolenie na zajecie pasa
drogowego, zgode na lokalizacje zjazdu z dziatki oraz o o
przytgczenie budynku do wodociggow i kanalizacji. Wydziat - %M
realizuje rowniez inwestycje dotyczgce infrastruktury h '
gminnej np. buduje i remontuje drogi gminne, organizuje e ’ m

przetargi oraz pozyskuje srodki zewnetrzne na inwestycje.

5. Wydziat Podatkéw i Optat

Zajmuje sie podatkami i optatami m.in. za wywdz odpaddéw
komunalnych. Tu skfada sie deklaracje i informacje
podatkowe, ptaci podatek od nieruchomosci, podatek lesny

i rolny. Wydziat zajmuje sie tez sprawami zwigzanymi ze

zwrotem podatku akcyzowego dla rolnikow.

6. Wydziat Spraw Obywatelskich

Tu sie zameldujesz, czyli zgtosisz, gdzie mieszkasz, * Raeczpospolita POlska sucurans  WGW

Dowdd osobisty iwewnvo Sk
wymeldujesz sie, a takze wyrobisz dowdd osobisty, czyli S
ztozysz wniosek o wydanie dowodu i odbierzesz go. e

B

Wydziat zajmuje sie tez rejestrem wyborcow — wpiszesz
sie do niego, jesli chcesz glosowac¢ w wyborach na terenie
Gminy Nasielsk.

7. Urzad Stanu Cywilnego

Tu zgtosisz urodzenie dziecka, zamiar zawarcia
matzenstwa i zgon bliskiej osoby. Otrzymasz tez odpisy
aktoéw stanu cywilnego, czyli aktu urodzenia, aktu

matzenstwa i aktu zgonu. Kierownik Urzedu Stanu

Cywilnego udziela slubow cywilnych.



8. Wydziat Srodowiska i Rozwoju Obszaréw Wiejskich

Tu zgtosisz wycinke drzew, korzystanie z przydomowe;j

oczyszczalni sciekéw, uzyskasz decyzje srodowiskowa. L @

H

@
Wydziat prowadzi sprawy dotyczgce bezdomnych zwierzat, ‘I %
strat powstatych w gospodarstwach rolnych, odbioru odpadow, <
gospodarki zasobami wodnymi. Zajmuje sie rolnictwem, dba o

przyrode i zielen w gminie oraz o czystosc i porzadek.

9. Wydzial Zagospodarowania Przestrzennego i Nieruchomosci

Wydziat zajmuje sie planowaniem przestrzeni w gminie.
Tu zatatwisz sprawy zwigzane z planami
zagospodarowania przestrzennego. Wydziat rozpatruje

whnioski zwigzane z wydaniem numeru porzgdkowego

posesji i nadawaniem nazw ulic oraz wydaniem decyzji o

warunkach zabudowy.

10. Wydziat Zarzadzania Kryzysowego, Spraw Wojskowych i Obrony
Cywilnej

Wydziat zajmuje sie zarzgdzaniem w sytuacjach
kryzysowych, na przyktad w czasie klesk zywiotowych,
sprawami kwalifikacji wojskowej oraz organizacjg
funkcjonowania Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu

gminy. Tu trafiajg wnioski zwigzane z dziatalnoscig

ochotniczych strazy pozarnych.

11. Straz Miejska

Zajmuje sie ochrong spokoju i porzgdku w miejscach
publicznych. Tu mozna zgtaszaé zaobserwowane
negatywne zjawiska, np. parkowanie pojazdow w

miejscach do tego nieprzeznaczonych, wyrzucanie

odpaddw, palenie smieci.



